附件1
[bookmark: _GoBack]义乌市恒风汽车服务有限公司五洲大道
分公司招聘计划表

	招聘
岗位
	招聘
人数
	专业
要求
	学历
要求
	其他要求
	岗位职责
	考试
方式

	和乐餐厅
管理员
	2
	市场营销、工商管理、酒店管理、行政管理相关专业
	大专
及以上
	[bookmark: OLE_LINK5]1.1980年10月31日及以后出生；
2.熟练使用基础办公office软件；
3.具备较好的沟通和协调能力；
4.能吃苦耐劳，工作认真细致，有责任感；
5.有采购、餐饮工作经验者优先。
	1.负责餐厅收银及账目核对、创建收支台账；
2.负责餐厅前厅及后厨管理；
3.定期盘存，根据库存和预估营业额制作订货单；
4.检查送达货物，确保符合标准；
5.及时完成上级交办的其他相关工作任务。
	面试






