	序号
	岗位名称
	岗位职责

	1
	施工现场执行经理
	1.负责项目施工总协调，按照医院要求推进项目，全面负责项目造价、质量、安全、进度管理，配合项目部其他部门工作，定期向医院基建处处长汇报；
2.负责项目使用需求落实，牵头编制建设项目设计任务书，牵头组织各阶段设计成果的专家评审、技术审核、图纸审查等工作；牵头解决项目设计各类问题；
3.负责全周期设计质量管理工作，审核建设项目各阶段设计成果；
4.负责审核招标文件、合同文件及项目过程中造价审核、安全管理等文件；
5.负责项目实施过程中协调各专业配合；
6.负责建设项目施工管理过程中的重大设计变更的论证及审核工作；
7.负责建设项目保修期维修工作；
8.完成单位交付的其他工作。

	2
	建筑装饰工程师
	1.负责建设项目建筑专业使用需求调研，编制建设项目建筑专业设计任务书，组织各阶段设计成果的专家评审、技术审核、图纸审查等工作；解决建设项目设计中建筑专业相关问题；
2.负责全周期设计质量管理工作，审核建设项目各阶段设计成果中建筑相关专业内容；
3.开展项目报批报建工作，提供建筑专业技术支持；
4.审核招标文件、合同文件建筑专业相关专业内容；
5.参与建设项目施工阶段建筑专业技术管理、施工现场管理（安全、质量、进度等）、竣工验收等工作，保证工程项目及时交付使用；
6.组织建设项目施工管理过程中与建筑相关的重大设计变更的论证及审核工作；
7.负责建设项目保修期建筑专业技术支持；
8.完成单位交付的其他工作。

	3
	土建结构工程师
	1.负责编制建设项目结构专业设计任务书，组织各阶段设计成果的专家评审、技术审核、图纸审查等工作；解决建设项目设计中结构专业相关问题；
2.负责全周期设计质量管理工作，审核建设项目各阶段设计成果中结构相关专业内容；
3.开展项目报批报建工作，提供结构专业技术支持；
4.审核招标文件、合同文件结构专业相关专业内容；
5.参与建设项目施工阶段结构专业技术管理、施工现场管理（安全、质量、进度等）、竣工验收等工作，保证工程项目及时交付使用；
6.组织建设项目施工管理过程中与结构相关的重大设计变更的论证及审核工作；
7.负责建设项目保修期结构专业技术支持；
8.完成单位交付的其他工作。

	4
	电气工程师
	1.负责建设项目电气专业使用需求调研，编制建设项目电气专业设计任务书，组织各阶段设计成果的专家评审、技术审核、图纸审查等工作；解决建设项目设计中电气相关问题；
2.负责全周期设计质量管理工作，审核建设项目各阶段设计成果中电气相关专业内容；
3.开展项目报批报建工作，提供电气专业技术支持；
4.审核招标文件、合同文件电气相关专业内容；
5.参与建设项目施工阶段电气专业技术管理、施工现场管理（安全、质量、进度等）、竣工验收等工作，保证工程项目及时交付使用；
6.组织建设项目施工管理过程中与电气相关的重大设计变更的论证及审核工作；
7.负责建设项目保修期电气专业技术支持；
8.完成单位交付的其他工作。

	5
	弱电及智能化工程师
	1.负责建设项目弱电（及智能化）专业使用需求调研，编制建设项目弱电（及智能化）专业设计任务书，组织各阶段设计成果的专家评审、技术审核、图纸审查等工作；解决建设项目设计中弱电（及智能化）相关问题；
2.负责全周期设计质量管理工作，审核建设项目各阶段设计成果中弱电（及智能化）相关专业内容；
3.开展项目报批报建工作，提供弱电（及智能化）专业技术支持；
4.审核招标文件、合同文件弱电（及智能化）相关专业内容；
5.参与建设项目施工阶段弱电（及智能化）专业技术管理、施工现场管理（安全、质量、进度等）、竣工验收等工作，保证工程项目及时交付使用；
6.组织建设项目施工管理过程中与弱电（及智能化）相关的重大设计变更的论证及审核工作；
7.负责建设项目保修期弱电（及智能化）专业技术支持；
8.完成单位交付的其他工作。

	6
	暖通工程师
	1.负责建设项目暖通专业使用需求调研，编制建设项目暖通专业设计任务书，组织各阶段设计成果的专家评审、技术审核、图纸审查等工作；解决建设项目设计中暖通相关问题；
2.负责全周期设计质量管理工作，审核建设项目各阶段设计成果中暖通相关专业内容；
3.开展项目报批报建工作，提供暖通专业技术支持；
4.审核招标文件、合同文件暖通专业相关专业内容；
5.参与建设项目施工阶段暖通专业技术管理、施工现场管理（安全、质量、进度等）、竣工验收等工作，保证工程项目及时交付使用；
6.组织建设项目施工管理过程中与暖通相关的重大设计变更的论证及审核工作；
7.负责建设项目保修期暖通专业技术支持；
8.完成单位交付的其他工作。

	7
	给排水工程师
	1.负责建设项目给排水专业使用需求调研，编制建设项目给排水专业设计任务书，组织各阶段设计成果的专家评审、技术审核、图纸审查等工作；解决建设项目设计中给排水相关问题；
2.负责全周期设计质量管理工作，审核建设项目各阶段设计成果中暖通相关专业内容；
3.开展项目报批报建工作，提供给排水专业技术支持；
4.审核招标文件、合同文件给排水专业相关专业内容；
5.参与建设项目施工阶段给排水专业技术管理、施工现场管理（安全、质量、进度等）、竣工验收等工作，保证工程项目及时交付使用；
6.组织建设项目施工管理过程中与给排水相关的重大设计变更的论证及审核工作；
7.负责建设项目保修期给排水专业技术支持；
8.完成单位交付的其他工作。

	8
	市政工程师
	[bookmark: _GoBack]1.负责项目建设中市政工程（道路、管线、绿化、交通设施等）的施工协调与进度管控；
2.参与建设项目施工阶段市政施工技术管理、施工现场管理（安全、质量、进度等）、竣工验收等工作，保证工程项目及时交付使用；
3.组织市政专项工程验收，协调解决施工中的技术、材料、交叉作业等问题；
4.对接政府相关部门（住建局、城管局、交警、水务等），协调办理市政工程相关报批、验收手续；
5.处理与周边社区、产权单位的沟通（如管线迁改、占道施工等）；
6.负责建设项目竣工后市政相关问题维修保障；
7.完成单位交付的其他工作。

	9
	特种设备工程师
	1.负责建设项目特种设备（医用气体、锅炉、热力、污水、电梯、气动传输等）使用需求调研，编制建设项目特种设备设计任务书；
2.负责全周期设计质量管理工作，审核建设项目各阶段设计成果中特种设备相关内容；
3.审核招标文件、合同文件特种设备相关内容；
5.参与建设项目施工阶段特种设备技术管理、施工现场管理（安全、质量、进度等）及医疗设备进场配合、竣工验收等工作，保证工程项目及时交付使用；
6.组织建设项目施工管理过程中与特种设备相关的设计变更的论证及审核工作；
7.负责建设项目保修期特种设备维修技术支持；
8.完成单位交付的其他工作。

	10
	造价工程师
	1.负责开展工程项目成本管理工作的策划与实施；
2.根据工程项目不同设计阶段，审核项目投资估算、初设概算、制定项目投资分解与投资控制方案，确立各分项控制目标；
3.审核工程量清单、控制价、审查合理化建议的费用节省情况；
4.组织工程项目工期、费用变更审批，工程项目结算等相关工作；
5.跟踪监控项目投资完成情况，定期提交项目投资进度绩效报告；
6.制定招标计划，配合招标部门完成各类指标；协助负责工程项目实施阶段现场工程量、洽商变更、签证等确认工作，参与竣工验收相关工作；
7.负责提交医院财务、审计部门审核材料的整理及初审工作；
8.配合财务、审计部门编制工程决算工作；
9.对接审计部门，配合开展全过程审计工作；
10.完成单位交付的其他工作。

	11
	安全工程师
	1.负责项目建设全周期安全管理工作；
2.审核招标文件、合同文件安全文明施工相关内容；
3.负责建设项目施工管理过程中医院安全管理方案、预案制定，组织安全培训、演练等工作；负责监督、牵头项目建设过程中安全检查及后续整改工作。
4.完成单位交付的其他工作。

	12
	资料管理岗
	1.负责管理项目函件、变更、签证、图纸等收发台账；
2.对接填报、梳理、留存新区政府各类统计、报表；
3.负责梳理、整理各类检验检测事项；
4.负责施工阶段监督、检查参建单位工程资料的形成、积累；
5.负责竣备阶段组织参建单位进行工程资料汇总、立卷、归档，提请档案预验收、验收，竣备后组织完成档案移交；
6.配合对接城建档案馆、医院档案馆等，贯彻落实相关要求、信息报送、政策宣贯、交底培训、现场指导、技术答疑等；
7.配合完成建设单位工程资料的收集、整理、组卷、归档等；
8.配合工程档案验收、整理、编目、统计、保管、利用等，配合为各类审计、检查提供资料；
9.完成单位交付的其他工作。



