附件1 

博罗县碧盛环保科技有限公司公开招聘2名工作人员计划表

	序号
	招聘岗位
	人数
	学历
	工作经验
	岗位要求
	岗位职责

	1
	博罗县碧盛环保科技有限公司综合部副经理岗位
	1
	本科及以上
	3年及以上
	1.学历、专业：本科及以上，文学类、管理类专业；党员优先。

2.年龄：40周岁（含）以下。

3.其他要求：具有较强的数据分析能力，善于跨部门协调协作统筹能力；具备较强的沟通协调能力、人际交往能力、谈判能力和良好的职业操守。
	1.负责公司党务日常工作，包括党的方针政策宣传贯彻等，扎实推进基层党组织建设；

2.具备扎实的文书处理与档案管理能力，熟练使用各类办公软件，负责公司公文流转、工作报告起草、会议纪要、合同法审、制度汇编及印章、证照、档案的综合管理；

3.负责公司日常行政后勤保障工作等相关工作。

	2
	博罗县碧盛环保科技有限公司项目运营部副经理岗位
	1
	本科及以上
	3年及以上
	学历、专业：本科及以上，土木类、管理学类专业；具有土木建筑二级造价工程师等相关证书优先。

年龄：40周岁（含）以下。

3.其他要求：具备较强的沟通协调能力、人际交往能力、业务谈判能力和良好的职业操守；具备较强的工作责任心，团队合作意识强。
	1.负责组织制定、修订并严格执行运营相关的安全操作规程、规章制度及应急预案，全面落实安全生产责任制，杜绝安全环保事故；

2.具有协调设计、施工、监理及外部监管部门，解决在工程建设期与生产运营期衔接中出现的各类技术、成本与现场管理问题的能力，确保项目从建设到运营的平稳过渡；

3.具有高度的责任担当、敬业精神和团队协作意识，具备良好的职业道德与沟通协调能力及工作抗压能力，推进公司项目运营高效执行。

4.具备相关工程造价知识，能核定工程造价，落实进度款资料及结算资料的整理审核工作。




