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个人信息登记表
部门及岗位：                                                       登记时间：
	 基础信息

	姓    名
	
	性    别
	□男  □女
	民    族
	
	照
片

	出 生 地
	
	出生日期
	年   月   日
	年    龄
	周岁
	

	婚姻状况
	□未婚  □已婚  

□离异  □丧偶
	政治面貌
	
	政治面貌

获得时间
	年   月   日
	

	身份证号码
	
	籍   贯
	
	

	户口所在地
	
	户籍性质
	□农业 

□非农业
	

	家庭住址

（至街道、村组和门牌号）
	
	联系电话
	

	毕业院校  （最高学历）
	
	所学专业
	

	毕业时间
	年  月  日
	学    历
	
	学    位
	
	学    制
	年

	外语语种
	
	外语等级
	
	计算机等级
	
	参加工作

时间
	

	最高职称
	
	职称专业
	
	职称取得

时间
	
	累计工作

年限
	

	特长/才艺
	
	紧急情况

联系人
	
	联系电话
	

	严重受伤经历、手术经历、精神或传染病史
	

	社保情况
	□参加企业社保  □参加事业单位社保   □公务员社保  □个人缴费窗口参保  

□失地农民社保  □从未缴纳社保  □已办理退休 □曾经参保但目前停止缴费 
	现社会保险

关系所在地
	省     市     区/县

	注意事项：以上内容必须全部填写，不得留空，无相关内容的写“无”

	教育经历

（从初中填起；培养方式：统招、在职、自学考试、业余函授、成人脱产）

	阶段
	起止年月
	学校和院系
	所学专业
	学制
	培养方式

	初中
	
	
	——
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	主要培训经历

	起止年月
	培训机构
	培训内容
	获得证书

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工作经历

（同一单位不同岗位分别填写，栏目不够可另附页）

	起止年月
	工作单位
	所在部门
	职务或岗位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	专业技术资格（职称）、执业资格、职业资格、技能等级证书

（同种证书只填写最高等级情况）

	证书名称
	级别
	专业类别
	证书编号
	批准日期
	批准单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	获得的荣誉和奖励（地市级以上）、核心期刊发表的论文、发明专利

	时  间
	内容
	个人/集体
	颁奖单位/刊发机构/专利申报单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	家庭情况及社会关系

（配偶、父母、子女及以本人收入为生活来源的祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女、兄弟姐妹必须填写）

	姓   名
	与本人关系
	年龄
	工作单位或家庭住址
	职务/岗位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	是否有亲属或朋友在我单位工作？  □有    □没有      如有，请填写其姓名：             关系：                    

	诚信和法律责任申明

	1.本人申明以上信息真实、完整、有效；如有隐瞒、虚假，造成的不利后果及法律责任由本人承担且公司有权解除劳动合同！

2.本人身份证、毕业证、职称证书等有效证件和职业技能等级证书、获奖证书等均为原件扫描（复印）件。　                                      

           本人签名：                   日期：
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