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前 言

本文件是组织机构类管理文件。

本文件规范的是材料再生技术研究所的金属材料技术研发工程师职责文件。

版本更新内容如下：

版次 主要修改内容 修改日期

A / /
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1. 范围

本文件规定了金属材料技术研发工程师的汇报关系、岗位职责和任职要求、发展通道等内容。

本文件适用于公司内组织机构。

2. 岗位基本信息

岗位名称：金属材料技术研发工程师

岗位编码：

所属部门：材料再生技术研究所

3. 岗位关系

直接上级：材料再生技术研究所所长、材料再生技术研究所副所长

直属下级：/

4. 工作协调关系

外部协调关系：国家有关部委（装发部、科工局、科技部、工信部等）、集团公司有关部门

（科技部、防务部等）、地方政府（工办、军民融合办、科技厅等）、科研院所、高校、设计所、

主机厂等。

内部协调关系：公司总部各部门、各下属公司

5. 岗位主要职责

协助技术研究院领导开展公司科研项目、重点型号、技术研发、研发平台、技术流程与制度建

设等相关管理工作。

1.研究装备发展需求，调研成员企业共性技术难点，规划基础共性技术研发项目，编制项目建

议书；

2.组织开展金属材料技术研发项目，提高核心技术水平；

3.负责将金属材料技术研发成果固化为企业标准，指导后续研制生产；

4.为成员企业提供金属材料技术研发支持，解决型号研制生产中的难题；

5.收集科技情报、分析行业发展动态和成员企业现状，提出金属材料技术发展规划；

6.组织金属材料技术科研项目立项评审，监控项目计划完成情况，组织结题验收；

7.开展国家级、省部级和集团科研平台或重点实验室申报工作，制定具体建设方案及相关管理

制度。

8.完成领导交办的其他工作。

6. 岗位详细职责

岗位职责如下表所示：
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序号 职责、权限

1 负责获取科技情报相关信息

2 负责组织分析科技情报相关信息

3 负责编制科技情报报告

4 负责传递科技情报报告

5 负责梳理科技成果

6 负责申请标准立项

7 负责编制标准初稿

8 负责编制标准送审稿

9 负责编制标准报批稿

10 负责组织评审标准

11 负责校对标准

12 负责审核标准

13 负责宣贯标准

14 负责贯彻标准

15 负责回收标准

16 负责发布标准

17 负责征求标准修订意见

18 负责调整改进标准实施工作

19 负责审查标准实施效果

20 负责收集标准化工作需求

21 负责复制标准并下发

22 负责标准原件入库存档

23 负责编制标准化计划

24 负责发布标准化计划

25 负责收集科研项目立项信息

26 负责发布科研项目立项通知

27 负责初审科研项目立项建议书

28 负责发布科研项目验收意见

29 负责反馈科研项目进展考核意见

30 负责论证科研项目变更申请

31 负责论证科研项目验收申请

32 负责审核科研项目变更申请

33 负责审核科研项目进展情况报告
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34 负责整理科研项目验收相关资料

35 负责撰写技术交底书

7. 任职资格要求

7.1. 教育背景和专业要求

硕士及以上学历，材料科学与工程、材料成型与控制、智能材料与结构、冶金工程、模拟仿真

等相关专业。

7.2. 工作经验及年限

3 年以上技术工作经验，博士研究生可放宽工作年限要求。

7.3. 专业技能/证书

1.掌握金属材料热加工基本原理和知识；

2.熟悉热加工行业发展现状和趋势；

3.掌握国家部委、集团公司关于科研项目的法规和制度；

4.掌握武器装备的发展方向和对产品特性的最新要求；

5.能够熟练使用常用办公软件以及三维设计和热工艺仿真模拟软件；

6.中级工程师及以上职称。

7.4. 能力素质要求

遵守所有适用的法律法规、监管规定、行业准则和规章制度等合规要求；拥有较强的领导及管

理能力、出色的组织协调能力、分析判断能力、保密意识强；熟练使用 Word、Excel、PPT 等办公软

件。

7.5. 政治面貌

无要求。

7.6. 其他要求

无。
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