公开招聘成都市青白江区机关事业单位2025年第三季度编外人员岗位表

	序号
	岗位

编号
	岗位

名称
	需求人数
	专业
	岗位职责
	岗位条件
	测评方式
	备注

	1
	25030911001
	综合办公辅助岗（一）
	1
	法学类、新闻传播学类、中国语言文学类
	1.协助完成综合行政、业务辅助工作；

2.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学本科及以上学历，并取得学历相应学位；

2.年龄35周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.掌握计算机及软件使用等必备的办公办案技能，具有较高的文字录入水平，具有较强的逻辑分析能力和法律思辨能力。
	笔试+面试
	

	2
	25030911002
	综合办公辅助岗（二）


	1
	专业不限
	1.从事办公室文职工作；

2.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学专科及以上学历；

2.年龄35周岁以下（截至到公告发布当日）；

3.工作严谨细心、原则性强、责任心强，有良好的职业素养。
	笔试+面试
	

	3
	25030911003
	综合办公辅助岗（三）
	1
	安全科学与工程类、环境科学与工程类、法学类；应急管理专业
	1.负责信访维稳工作；负责职责范围内的职业健康、生态环境保护工作；

2.负责商贸行业领域内安全生产监督管理工作，参与相关应急突发事件调查处理；

3.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.熟悉计算机，常用办公软件等；具有较强的协作能力、学习能力和良好的沟通协调能力；工作严谨细心、原则性强、责任心强、保密意识强，有良好的职业素养。
	笔试+面试
	

	4
	25030911004
	综合办公辅助岗（四）
	1
	社会工作、汉语言文学、法学、新闻学
	1.协助做好办公室日常事务相关工作；

2.协助做好女性创新创业、妇女儿童维权、家庭教育指导服务等相关工作；

3.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.熟悉计算机，常用办公软件等；具有较强的协作能力、学习能力和良好的沟通协调能力；工作严谨细心、原则性强、责任心强、保密意识强，有良好的职业素养。
	笔试+面试
	

	5
	25030911005
	综合办公辅助岗（五）
	1
	中国语言文学类 、新闻传播学类、工商管理类、公共管理类、法学类
	1.负责宣传信息、课题调研报告、活动方案策划等公文写作工作；

2.协助开展办公室具体业务（文化、旅游、体育及教育）等综合事务方面工作；

3.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄45周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.具有良好的文字功底，熟悉机关公文写作，语言表达能力较好，能够独立完成各类稿件；工作严谨、原则性强、保密观念强，有良好的职业素养；

4.具有良好的沟通协调、统筹组织能力。
	笔试+面试
	

	6
	25030911006
	综合办公辅助岗（六）
	2
	电子商务、财务管理专业、市场营销专业、应用心理学专业、英语专业
	1.协助完成各类行政综合文稿的撰写、编辑和校对；

2.完成领导交办的其他任务。
	1..具有大学本科及以上学历；

2.年龄30周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.具有良好的公文写作和语言表达能力；具有良好的责任心、安全意识、保密观念。
	笔试+面试
	

	7
	25030911007
	综合办公辅助岗（残联专干）
	1
	专业不限
	1.负责密切联系残疾人，听取残疾人意见，反映残疾人的需求和愿望，积极帮助残疾人解决实际困难；

2.负责宣传残疾人事业，动员社会力量，广泛开展扶残助残活动；

3.负责走访辖区内残疾人家庭，掌握残疾人及其家庭的基本情况、实时动态管理，为精准服务提供数据支持；

4负责组织开展文化体育活动，丰富残疾人精神文化生活；

5.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.具有良好的群众观念和服务意识，对残疾人工作有热情、有爱心、有责任心，认同残疾人工作的价值和意义；具有良好的语言表达和人际沟通能力，善于与不同类别、不同程度的残疾人及其家属、社区居民、相关部门进行有效沟通协调；

4.具备一定的活动组织策划能力，能组织开展残疾人文化、体育活动；能够融入街道、社区工作团队，积极协作，共同完成工作任务。
	笔试+面试
	能适应不定时加班

	8
	25030911008
	产业发展协助岗
	1
	专业不限
	1.负责企业联系，通过电话对接、投资建议递送、向全区发布需求清单等方式，联系企业并引导企业在青投资；

2.负责项目对接，实地考察拜访有落地意向的企业、项目，获取有效投资项目信息；

3.负责企业接待，邀请企业赴区考察，并协助做好接待工作；

4.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学本科及以上学历，并取得学历相应学位；

2.年龄40周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.有较强的产业研究能力、政策解析能力、较强的沟通能力、市场营销能力、抗压能力和执行；具备一定的项目招商经验、企业投资经验或市场营销经验。


	笔试+面试
	

	9
	25030911009
	执法辅助岗
	10
	专业不限
	1.负责开展法律法规、治安防范相关宣传，增强人民群众防风险、保安全意识；

2.协助公安机关维护社会治安秩序，参与社会治安综合清查整治工作；
3.配合相关部门做好重大活动的安保工作；参加社会公益事业和抢险救灾行动，主动帮助群众排忧解难；

4.负责做好街面市容环境秩序规范整治等相关工作；

5.协助开展游商占道经营、沿街兜售物品；使用喇叭、音响等设备高声宣传噪音扰民；

7.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学专科以上学历；

2.年龄45周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.身体健康，无口吃、无纹身、无传染疾病，能正常履行岗位职责；

4.具备良好的品行和适应岗位的沟通协调、语言表达、矛盾纠纷调解等能力；
5.有下列情况之一的放宽年龄至47周岁，放宽学历至高中：①中共党员（含预备党员）；②退役军人；③有执法辅助工作经验的。
	笔试+面试
	能适应不定时加班

	10
	25030911010
	警务辅助岗
	1
	专业不限
	1.从事警务辅助等工作；

2.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学专科及以上学历；

2.年龄30周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.限男性，身高不低于175cm；

4.持C1及以上机动车驾驶证；

5.同等条件下，具备以下条件的可优先考虑：警校毕业生、退役军人、体育院校毕业生；

6.退役军人学历可放宽至高中。
	体能测试+面试
	

	11
	25030911011
	书记员


	2
	专业不限
	1.从事审判辅助等工作；

2.完成领导交办的其他任务。
	1.具有大学本科及以上学历；

2.年龄35周岁及以下（截至到公告发布当日），具有3年以上法律工作经历或取得硕士研究生以上学历的可放宽至37周岁；

3.掌握计算机及软件使用等必备的办公办案技能，具有较高的文字录入水平；

4.同等条件下，具备以下条件的可优先考虑：法学类、中文类专业毕业的。
	打字测试+面试
	

	12
	25030911012
	车辆驾驶服务岗（一）


	1
	专业不限
	1.负责后勤服务、车辆管理等相关工作；

2.协助会务活动筹备等相关工作；

3.完成领导交办的其他任务。
	1.具有初中及以上学历；

2.年龄45周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.熟悉后勤管理内容和程序，具有良好的组织、沟通、协调能力和较强的工作责任心；

4.持有C1及以上驾驶证且驾龄在10年以上；熟悉办公软件操作；
5.同等条件下，具备以下条件的可优先考虑：具有国有企业或机关事业单位工作经历3年以上的。
	面试
	能适应不定时加班

	13
	25030911013
	车辆驾驶服务岗（二）


	2
	专业不限
	1.协助执法人员参与市容秩序监管等工作；

2.负责后勤服务、车辆管理等相关工作；

3.完成领导交办的其他任务。
	1.具有初中及以上学历；

2.年龄45周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.具有1年以上工作经验，有一定的组织协调、能力和相关业务知识，能吃苦耐劳户外工作，执行力强，做事细心，喜欢团队挑战，具有良好沟通协调能力；

4.有C1及以上驾照和2年以上驾龄，身体健康，品行端正，并热心城市管理工作；
5.同等条件下，具备以下条件的可优先考虑：①退役 军人、警校毕业生；②有城市协管员或执法辅助岗位工作经历的。


	面试
	能适应不定时加班

	14
	25030911014
	照明设施维护岗
	1
	专业不限
	1.从事照明设施日常维护工作；

2.完成领导交办的其他任务。
	1.年龄55岁以下（截至到公告发布当日）；

2.持有电工证；

3.身体健康，工作严谨细心、原则性强、责任心强；

4.同等条件下，具备以下条件的可优先考虑：①有驾驶证C照；②有照明设施日常维护相关工作经验的。
	面试
	

	15
	25030911015
	道桥维护岗
	1
	专业不限
	1.从事道路桥梁日常维护工作；

2.完成领导交办的其他任务。
	1.年龄55岁以下（截至到公告发布当日）；

2.身体健康，工作严谨细心、原则性强、责任心强；

3.同等条件下，具备以下条件的可优先考虑：①具有驾驶证C照；②具有道路桥梁日常维护相关工作经验的。
	面试
	

	16
	25030911016
	巡逻队员
	1
	专业不限
	1.负责综治巡逻、城市管理、夜班值守等工作；

2.负责应急处突等其它工作，服从统一调动；

3.完成领导交办的其他任务。
	1.具有初中及以上学历；

2.年龄45周岁及以下（截至到公告发布当日）；

3.具有C1及以上驾照；
4.思想作风正派，热心城市管理及治安工作，具有较强的吃苦耐劳和忠诚奉献精神，适应临时加班、值夜班，服从组织安排；

5.身体健康，无残疾和传染病。
	面试
	

	17
	25030911017
	后勤服务岗
	1
	专业不限
	1.负责办公区域保洁、会务茶具清洁和植物养护等工作，确保环境整洁；

2.负责定时巡视责任区域，及时发现并处理清扫中的问题；

3.负责维护作业工具及设备，确保其正常使用；
4.完成领导交办的其他任务。
	1.年龄60周岁以下（截至到公告发布当日）；
2.身体健康，无传染疾病及影响工作的疾病；吃苦耐劳，能适应日常保洁工作的体力要求；

3.掌握基本的清洁工具使用方法，熟悉办公区域清洁流程；有责任心，工作认真细致，能够理解并执行安排的工作任务。
	面试
	


