附件1
湖北市政建设集团有限公司项目一线岗位招聘
岗位职责及任职资格
	部门名称
	岗位设置
	岗位
职数
	主 要 职 责
	任职资格

	项目安全环保部
	安全环保主管
	3
	
1.认真学习贯彻国家有关安全生产及环境保护的政策、法律法规和本单位制订的安全生产管理规章制度，负责组织建立项目安全管理体系。
2.组织编制并实施项目安全管理规章制度、安全技术操作规程和应急救援预案，组织开展应急救援演练。
3.组织编制项目安全管理工作策划，开展安全风险辨识评价和隐患排查治理工作。
4.现场监督危险性较大工程专项施工方案的实施情况，检查安全措施落实情况。
5.组织项目作业人员入场、日常、专项安全教育培训工作，监督安全技术交底工作。
6.定期组织项目部相关人员对项目现场进行各项安全检查，并对检查发现的问题按期督促落实整改。
7.指导项目部安全员开展日常工作，建立项目安全管理资料档案。 
	1.专业：安全工程、建筑工程、土木工程等相关专业。
2.工作经验：具有5年及以上房屋、市政或公路施工企业安全管理工作经验，其中至少2年以上项目安全管理团队管理经验。
3.证书要求：持有安全考核C证；有注册安全工程师证书优先。
4.知识与技能：精通建筑施工安全管理和风险控制，熟悉国家安全生产法律法规和标准规范；具备较强的安全管理体系建设和团队管理能力，能够制定和完善项目安全管理制度和流程。
5.综合素质：具有出色的组织能力、沟通协调能力和问题解决能力，能够带领团队有效开展安全管理工作；责任心强，具备良好的职业道德和敬业精神。 

	
	安全员
	17
	1.参与拟订本项目安全生产规章制度、操作规程和应急救援预案，组织参与应急救援演练。
2.参与本项目安全生产教育和培训，如实记录安全生产教育和培训情况。
3.督促落实本项目施工安全风险管控措施。
4.检查施工现场安全生产状况，做好检查记录，提出改进安全生产管理的建议。
5.制止和纠正违章指挥、违章操作和违反劳动纪律的行为。
6.落实危险源告知工作，组织项目日常安全教育，督促班组开展班前安全活动。
7.按时上报各类安全报表资料。
	1.专业：安全工程、建筑工程、土木工程等相关专业。
2.工作经验：具有2年及以上房屋、市政或公路施工项目安全管理工作经验，熟悉项目施工过程中的安全管理和风险控制要点。
3.证书要求：持有安全考核C证；有注册安全工程师证书优先。
4.知识与技能：掌握建筑施工安全技术和管理知识，熟悉施工现场的安全操作规程和标准；具备较强的安全检查、隐患整改和事故预防能力。
5.综合素质：具有较强的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳，适应项目现场的工作环境；具备良好的沟通协调能力和应变能力。 

	项目成本合约部
	商务主管
	11
	1.负责项目商务管理制度的制订完善，商务策划与控制，项目分包招采及合同谈判与签订。
2.负责审核项目合同资料的汇总、分类、归档、保管及合同台帐的设立、统计、上报等工作。
3.负责项目经营目标管理，内外部结算审计、结算管理。
4.负责组织目标成本测算，做好收支对比工作。
5.负责核算项目过程成本，确保过程成本核算的规范性、准确性，并对项目全过程成本进行动态监督管理。
	1.专业：土木工程、工程管理、建筑工程等相关专业。
2.工作经验：具有5年及以上房屋、市政或公路施工企业项目合约、成本或计量、结算类工作经验；有工业厂房造价经验的优先考虑；有房建、市政或公路造价咨询专业从业经验的优先考虑。
3.证书要求：持有一级造价师或一级建造证书或中级职称的优先。
4.知识与技能：熟悉工程项目管理的相关法律法规；熟悉成本管理、预算管理相关政策法规及计量定价标准、工程造价计算方法，熟练运用工程造价和算量软件；具有项目招采、成本管控经验。
5.综合素质：具有出色的组织能力、沟通协调能力、商务谈判能力和问题解决能力，能够带领团队有效开展项目商务管理工作；责任心强，具备良好的职业道德和敬业精神。 

	项目物资设备部
	物资设备主管
	3
	1.贯彻落实设备物资管理有关方针、政策和管理制度，加强与公司主管部门的联系，组织实施项目设备物资的管理工作。
2.负责落实本项目设备物资需求计划，根据集团下发建设项目大宗物资集中采购实施细则（试行）和非招标采购管理办法，合理策划项目设备物资采购模式，确保设备物资保质保量及时供应。
3.负责本项目权限范围内设备物资采购、租赁以及合同文件的签订及管理工作。
[bookmark: _GoBack]4.负责落实设备“准入”及“三定”制度，对设备的进场验收及认可、现场管理、维修、保养、配件供应负有督促落实责任，保证设备的完好率和利用率，对租赁设备合理调配、监督使用。
5.负责加强施工设备、特种设备、危险物品的安全环保工作，有责任禁止危险性作业，参与机械事故的调查处理工作。
6.负责设备物资报表和相关档案记录的准确性、真实性、完整性、及时性，对设备物资成本核算工作负有直接领导责任。
7.定期组织项目部各职能部门对现场材料进行盘点，做好材料设备盈亏分析工作。

	1.工作经验：具有5年及以上房屋、市政或公路施工企业项目物资管理相关工作经验。
2.证书要求：持有一级造价师或一级建造证书或中级职称的优先。
3.知识与技能：掌握建筑施工设备物资管理知识。
4.综合素质：具有出色的组织能力、沟通协调能力和问题解决能力，能够带领团队有效开展项目设备管理工作；责任心强，具备良好的职业道德和敬业精神。 

	
	物资员
	7
	1.了解和掌握施工前材料规格、数量、进场时间、使用地点等各方面情况,以此确定现场料场的布置与规划，做好施工前的准备工作。 
2.做好现场储存材料的码放、防护、标识工作,设置材料已检区和待检区，禁止使用未经检验或检验不合格的材料。 
3.根据施工进度科学的布局、合理的调整料场位置,随时保证施工道路畅通,尽量减少二次搬运及材料损耗。
4.严格按程序验收现场存放的物资，确保验收单据物资数量与实收数量相符、质量与要求相符。按平面布置堆放整齐、成堆成线,保证施工场地文明整洁。 
5.认真执行材料验收、请检、保管、发放、退料、回收等业务流程，建立材料进场台账,参与盘点核算工作,合理调配及使用材料。 
6.做好工程收尾工作,及时检查和填报现场存料信息,收余补缺，修旧利废,及时拆除不用设施,及时退库转点。 
	1.工作经验：具有2年及以上房屋、市政或公路施工项目设备物资管理工作经验。
2.证书要求：持有一级造价师或一级建造证书或中级职称的优先。
3.知识与技能：掌握建筑施工设备物资管理知识。
4.综合素质：具有较强的责任心和敬业精神，能够吃苦耐劳，适应项目现场的工作环境；具备良好的沟通协调能力和应变能力。 
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