附件1：

2025年度齐齐哈尔诚誉物业管理有限公司招聘工作人员职位计划

	序

号
	职位
	职位简介
	计划

招聘

人数
	资格条件
	职位要求
	报名

咨询

电话
	备注

	
	
	
	
	年龄
	学

历
	专业
	政治

面貌
	其他资格条件
	
	
	

	1
	房管员
	负责协助业主办理入户手续，负责管理范围内的设备设施、绿化、卫生的巡查，负责管理范围内业主的报修、物业费催缴以及空置房的管理等工作
	5
	年龄要求在40周岁以下（1985年1月1日及以后出生）

	大专及以上
	不限
	不限
	能熟练使用办公软件
	身体健康，诚实细致，踏实肯干，责任心强，有良好的沟通能力和服务意识
	13945225068
	应届大学生、转业军人、退役大学生士兵优先

	2
	客服员
	负责业主咨询及投诉处理、报修登记、派单、回访、接待工作，做好处理记录，做到有效安排，协调具体人员负责处理。建立健全小区内业档案，收发各种文件及通知，并做好处理记录
	1
	年龄要求在35周岁以下（1990年1月1日及以后出生）
	大专及以上
	不限
	不限
	能熟练使用办公软件
	女性,身体健康，诚实细致，踏实肯干，责任心强，有良好的沟通能力和服务意识
	13945225068
	应届大学生、转业军人、退役大学生士兵优先

	3
	监控员
	熟练掌握消防监控设备的性能和使用方法，做到出现故障判断准确。严格执行消控室及公司的规章制度，火灾情况下能够按照程序开展灭火救援工作。熟悉小区的基本情况，发现可疑情况要及时处理，并及时向巡逻值班人员通报情况。

时刻保持高度警惕，认真观察监控视频，确保设备正常运行。保持录像资料的完整，并做好保密及重点监控录像的登记和保存工作，以备查验。严格遵守操作规程，不得擅自拆装设备或改动程序，并定期对各种消防设施进行检查，保证自动消防设施的完好有效并认真填写相关记录
	1
	年龄要求在50周岁以下（1975年1月1日及以后出生）
	大专及以上
	不限
	不限
	具有中级及以上消防监控操作员证书
	男性，身体健康，诚实细致，踏实肯干，责任心强，有良好的沟通能力和服务意识，能适应执勤工作
	13945225068
	应届大学生、转业军人、退役大学生士兵优先


