          华侨大学华文学院编制外用工审批表
	用工部门
	
	工作岗位
	
	贴照片处

（一寸免冠）

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	籍贯
	
	民族
	
	

	政治面貌
	
	婚姻状况
	
	现住址
	
	

	身份证号
	
	

	文化程度
	□硕士研究生  □全日制本科    □非全日制本科   □全日制专科  □非全日制大专

□全日制中专  □非全日制中专  □高中           □初中        □其他

	通讯地址
	
	邮政编码
	
	联系电话
	

	户籍地
	省        市（县）         街道（村）
	户籍类型
	□城镇 □非城镇

	与其他单位是否存在劳动关系
	□ 是  □ 否
	身体状况
	

	缴纳社会保险具体情况
	原工作单位
	
	养老保险
	医疗、工伤、生育保险
	失业保险

	
	原工作地点
	
	□ 是□ 否
	参保时间
	
	□ 是□ 否
	参保时间
	
	□ 是□ 否
	参保时间
	

	
	在原单位缴纳保险状况
	□继续在交    □已于   年  月停保    □未交

	紧急

联络人
	姓名
	工作单位
	家庭住址
	联系电话

	
	
	
	
	

	家庭主要成员
	姓名
	称谓
	出生年月
	政治面貌
	工作（学习）单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	学习

简历
	起止时间
	毕 业 学 校 及 专 业 
	学  历
	证明人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作

简历
	起止时间
	工  作   单   位
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	声明：本人对上述所填写内容的真实性负全部责任。    签名：             年   月   日

	拟聘岗位

任务说明
	　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　

	用工部门

意见             
	用工类型： □全日制        □非全日制    

基本工资标准：     元／月     其他：      

聘期：　   年；即 自20    年    月    日至20    年   月   日止

受聘人签字：　　　　                  部门负责人签字：

                                             加盖部门公章 

年　月　日                               年　月　日　

	学院办公室  意见
	负责人签字：

                                               学院办公室公章

                                                      年 　月 　日

	学院审批
	学院负责人签字：

加盖学院公章

年 　月　 日

	第一次签订劳动合同时间
	
	劳动合同期限
	  年

	第一次签订劳务协议时间
	
	劳务协议期限
	  年

	备注情况：


备注：1.编制外用工人员需提供：身份证、学历证书、用工许可证、计生证明原件及复印件以及原单位参加养老保险证明、一寸白底的彩色照片，原件由学院办公室查验后统一退给用工部门，复印件及证明由学院办公室存档；

2.本表一式二份，一份交用工部门存档，一份交学院办公室存档。  

