附件1

岗位说明
1、负责公司各类商务文件（合同、报告、邮件、宣传资料等）的英汉互译工作，确保准确性和专业性。
2、承担商务会议、谈判、接待等场合的口译任务。

3、参与公司承接的境外项目，提供语言支持。

4、协助处理其他与翻译相关的文书工作。

5、完成领导临时交办的各项任务。


