
衢州人才网会员单位操作手册
（疑问咨询0570-3890518）

衢州人才网网址：https://www.qzrcw.com/

1、用户登录

1.1 老用户登录
• 打开平台， 点击右上角“企业登录”

备用登录网址： https://ats.qzrcw.com/

• 衢州人才网原账号登录， 密码统一重置为 ：qzrcw123

（此为初始密码， 登录后请在“安全设置”里及时修改 、也可绑定微信扫码登录）

https://www.qzrcw.com/
https://ats.qzrcw.com/


1.2 新用户登录
• 新企业用户请点击“用户注册”， 微信扫码关注：“衢州人才网官网”公众号，

根据系统提示注册账号即可

• 完成步骤所需材料 ：企业基本信息 、企业 LOGO 和营业执照（图片格式：

PNG ，JPEG 、图片大小 ：3mb 以内）

• 新用户注册， 需经过平台审核（ 3 个工作日之内 ）



2 、职位管理

2.1 职位发布
• 左侧导航栏 ：职位 →新建职位， 创建发布招聘职位

• 字段解释：

职位福利 ：用人单位为了吸引人才而自行为员工采取的福利措施

如： 工作餐 、节日礼物 、健康体检 、带薪年假 、奖励礼品等

关键词 ：指能体现职位中心概念的词语， 在搜索职位时所查内容中

必须有的词语

如： 运营专员， 关键词 ：文案 、策划 、执行 、推广等

2.2 职位管理
• 点击职位名称， 右上角即可 ：编辑职位 、关闭职位

• 因考虑到职位已发布， 求职者已经查看， 则无法修改 ：招聘类型 、职位名称

、工作城市 、工作地点这些职位核心信息， 如有这些信息有变动只能关闭此招聘

职位， 新建职位



2.3 职位刷新
• 点击职位名称， 右上角点击“刷新职位”， 即可把此职位置顶至衢州人才网官

网的职位列表， 提高职位曝光率

• 也可点击：“查看全网职位”查看自己公司职位在衢州人才网上的展示效果



3 、获取人才

3.1 我的简历
• 左侧导航栏 ：简历 →我的简历， 即可查看投递公司职位的求职者简历

• 如对简历有入职意向可点击 ：标为意向”查看求职者联系方式

• 也可“添加标签”， 可更好的帮助企业管理 、查看简历（标签仅企业查看）

• 也可“邀请面试”， 安排求职者线下进行面试



3.2 寻找人才
• 左侧导航栏 ：简历 →简历搜索， 可根据学历 、经验筛选 、也可根据岗位要求

搜索寻找合适的人才简历

• 如寻找到合适公司职位的人才简历， 添加简历至职位确定后， 即可查看人才

联系方式， 添加标签 、邀请面试



4 、会员管理
• 左侧导航栏点击 ：设置→会员设置

• 点击：“获取打款方式”阅读打款规则后， 获取打款方式

• 请保留打款证明或打款截图， 打款后点击“我已经打款， 上传缴费凭证 ”根

据提示完善信息， 提交证明， 工作日内审核时间3 个工作日， 如有疑问联系客服

0570-3890518



5 、招聘会参加
• 左侧导航栏点击 ：招聘会→选择活动进行活动申请

6 、视频面试-文字交流
• 左侧导航栏点击 ：沟通→可与投递职位的求职者进行信息沟通 、视频面试



7 、公司名片
公司专属名片 ：微信扫码即可查看企业信息 、一键投递职位

左侧导航栏点击 ：设置→公司设置， 即可查看自己企业专属二维码

（此二维码只展示企业简介和招聘信息， 二维码永不过期）

8 、账号管理
• 个人中心→安全设置， 可修改当前账号 ：登录账号 、登录密码 、绑定微信(绑

定微信后下次登陆微信扫码即可)

• 如已进入企业后台， 点击右上角头像→个人主页



关注衢州人才网公众号， 获取一手招聘信息， 实时招聘动态反馈

2025.6.26
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