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招聘岗位表
	序号
	岗位名称
	招聘
人数
	岗位职责
	岗位要求
	备注

	1
	法务合规岗
	3
	1.熟悉国内法律条规，完善公司运营法律支持体系和风险防控体系，负责完成公司法务相关工作；
2.负责健全、完善公司法务管理体系、合同管理体系等，协助起草、修订、审查、制定各类业务合同文本法律文件，推动各职能部门合规操作，预防和控制公司经营活动的合法合规；
3.负责法律事务函件草拟、审核、收发及日常整理；负责非诉案件材料的登记、保管、归档；
4.负责公司各类合同文本审核，对接业务部门提出修改意见，把控法律风险；
5.负责公司配套合同文本拟定、项目运行法律风险监督、预警、化解等法律支持与服务工作；
6.负责配合科工法务部完成合规风险评估及合规审查、案件报告撰写，负责完成风险管理、合规管理与上级法律合规部交办和对接的其他事项。
	1.具备一定的的法律理论和基础知识、法务实践经验，熟悉合同、知识产权、诉讼等全面的法律管理能力，具备法律职业资格证A证；
2.熟悉国企法务体系，具有5年以上国有企业、律师事务所、金融机构、上市公司法务岗位工作经验；
3.无违法违规及不良征信记录；
4.年龄：40周岁及以下（含）；
5.学历：本科及以上学历；
6.专业：法学、宪法学与行政法学、刑法学、民商法学、劳动法学、社会保障法学、诉讼法学、经济法学。
	工 作地点：周口市

	2
	法务诉讼岗
	3
	1.承办及跟进办理协商、调解、诉讼、仲裁等法律事务工作；
2.协助有关部门开展法务相关工作；
3.配合做好法律诉讼等方面的日常相关工作；
4.完成公司领导交办的其他工作。
	1.具备一定的法律纠纷事件实际处理经验；熟悉民商事合同审核、诉讼等法律问题，熟悉民商事案件诉讼及执行程序流程，具备法律职业资格证A证；
2.须有3年以上律师执业经验，代理过合计20起建设工程、供应链、债权债务、投资等领域诉讼案件（依法院判决书为准）；
3.无违法违规及不良征信记录；
4.年龄：40周岁及以下（含）；
5.学历：本科及以上学历；
6.专业：法学、宪法学与行政法学、刑法学、民商法学、劳动法学、社会保障法学、诉讼法学、经济法学。
	工作地点：周口市



