附件1
岗 位 表
	序号
	招聘岗位
	职位描述
	人数
	任职条件

	
	
	
	
	年龄
	性别
	学历
	专业
	要求

	1
	综合管理岗
	主要从事行政、党务等相关工作，需参与24小时值班。
	1
	35周岁以下
	不限
	大学及以上学历
	[bookmark: OLE_LINK1]A1204公共管理、B120402行政管理、B120409公共关系学
	1.具有良好的语言表达能力和沟通协调能力，公文写作能力强；
2.熟练掌握主流计算机操作系统和办公应用软件的使用；
3.须为中共党员（含中共预备党员）；
4.有C1类（或以上）机动车驾驶证；
5.须具有3年以上工作经验;
6.有政策研究方面工作经验者或有机关、企事业单位从事文秘工作经验者优先；
7.须服从岗位调配从事殡仪服务相关工作；
8.年龄、工作年限计算截止日期为报名开始当天（不含当天）。

	2
	殡仪殡葬服务1岗
	主要从事殡仪服务工作，需参与24小时值班。
	1
	35周岁以下
	不限
	大学及以上学历
	A050103汉语言文学、B050101汉语言文学、A0503新闻传播学、B050302广播电视学、B050304传播学、B050306网络与新媒体、A1204公共管理、B120402行政管理、B120409公共关系学、A1303戏剧与影视学、B130301表演、B130309播音与主持艺术
	1.具有良好的语言表达能力和沟通协调能力；
2.熟练掌握主流计算机操作系统和办公应用软件的使用；
3.须具有C1类（或以上）机动车驾驶证；
4.形象气质佳，能讲流利粤语，有播音主持工作经验优先；
5.须服从岗位调配从事殡仪服务相关工作；
6.年龄、工作年限计算截止日期为报名开始当天（不含当天）。

	3
	殡仪殡葬服务2岗
	主要从事工程管理及其它殡仪服务工作，需参与24小时值班。
	1
	35周岁以下，具有副高或以上职称的可放宽到40周岁以下
	不限
	大学及以上学历
	A0813建筑学、B081001建筑学、A0814土木工程、B081101土木工程
	1.具有良好的语言表达能力和沟通协调能力；
2.熟练掌握主流计算机操作系统和办公应用软件、项目管理软件、计算机辅助设计软件（CAD）的使用；
3.有C1类（或以上）机动车驾驶证；
4.有二级或以上建造师证书;
5.具有3年以上现场工程管理（项目经理）工作经验；
6.须服从岗位调配从事殡仪服务相关工作；
7.年龄、工作年限计算截止日期为报名开始当天（不含当天）。


说明：1.学历学位须国家承认，国（境）外学历须提供学历认证。
[bookmark: _GoBack]2.报名时须已取得岗位要求的学历证书、驾驶资格证和职业资格证书等。
3.学科、专业代码及名称参照广东省考试录用公务员专业目录（2025版）。
