附件1
山东东方大厦有限公司招聘岗位及条件
	需求岗位
	人数
	岗位说明
	条件要求

	餐厅服务员
	2
	负责零点、包间的接待服务工作以及卫生清扫工作；负责开餐前的准备工作；做好就餐者的问询；礼仪、迎宾及领导交办的其他工作任务。
	25周岁以下（计算截止时间为2025年8月31日），大专及以上学历，酒店管理及服务类相关专业。有较强的服务意识，热情开朗，善于与人沟通；熟练掌握酒店餐饮服务规范和操作程序；普通话标准流利，具备一定商务礼仪知识。此岗位面向2025年应届毕业生，含择业期内2024年毕业生。

	客房服务员
	2
	负责清洁客房、物品管理、计划卫生、响应客人需求；完成领导交办的其他工作任务。
	25周岁以下（计算截止时间为2025年8月31日），大专及以上学历，酒店管理及相关专业。有较强的服务意识，热情开朗，善于与人沟通；普通话标准流利，具备一定商务礼仪知识。此岗位面向2025年应届毕业生，含择业期内2024年毕业生。

	项目收银员（众家欣物业公司）
	1
	负责按照规定程序进行收款、开具相应账单；负责保管工作中所使用的货币、结账用具和其他相关工作物品；负责定期清点所收取的现金和刷卡交易记录；完成领导交办的其他工作任务。
	30周岁以下（计算截止时间为2025年8月31日），本科及以上学历，会计初级及以上职称，熟练使用相关办公软件及财务操作系统；有较强的服务意识，热情开朗，善于与人沟通；对待工作认真负责，具有团队精神。

	后勤人员（众家欣物业公司）
	1
	负责日常办公资料的收集、整理及归档工作；负责后勤事务性工作；负责办公区的环境卫生清洁；完成领导交办的其他工作任务。
	45周岁以下（计算截止时间为2025年8月31日），专科及以上学历。熟练使用各种办公软件，具备良好的团队协议精神、服务意识以及较强的沟通能力，身体健康、品行端正。


备注：1.以上岗位工作地点均在济南。
2.以上岗位特别优秀的，年龄、专业可适当放宽。
