附件：
河南师范大学招聘助研、助管人才派遣岗位一览表
	岗位序号
	用工单位
	岗位
	岗位职责
	岗位条件
	人数
	用工

期限
	联系人及联系方式

	1
	科技处
	助管
	协助办理科技管理等相关工作事务。
	1.本科及以上学历；

2.熟练掌握常用办公软件；

3.吃苦耐劳，工作认真负责；

4.能够遵守工作纪律、保守工作秘密。
	2
	1-2年
	贺老师
18937376725
kejichu@htu.edu.cn

	2
	化学化工学院
	助管
	1.日常财务处理；
2.年度审计、预算编制等专项工作；
3.年终绩效计算；
4.完成上级交办的其他相关工作。
	1.本科及以上学历，有财务、会计工作经历者优先，年龄一般不超过40周岁；
2.两年以上财务工作经验，熟悉Excel及财务软件。
3.责任心强，具备良好的沟通能力和保密意识
	1
	2年
	池老师
0373-3326335
邮箱：286053439@qq.com

	3
	
	助研
	实验助理
	1.硕士及以上学历；
2.有机化学专业。
	1
	1年
	

	4
	法学院
	助研
	辅助“三农法律问题研究中心”及学院重点学科平台的管理工作，负责各级大型会议的组织实施等工作。
	1.本科及以上学历；
2.遵规守纪，思想品德良好，工作认真负责，熟悉各类办公软件的应用，有较好的沟通能力和文字整理能力。
3.专业不限。
	1
	2年
	刘老师

0373-3326396
邮箱：Hsdfxy@htu.edu.cn

	5
	
	助管
	办公室日常事务处理、文稿整理、会议安排及报销事务。
	
	1
	2年
	

	6
	社会事业学院
	助管
	处理学院党政办公室各项日常事务。
	1.本科及以上学历；
2.专业要求为社会学、社会工作等相关专业。
	1
	1年
	张老师
15637380361
邮箱：2024121@htu.edu.cn

	7
	
	助研
	协助科研团队进行文献检索、理论研究、社会调研等工作。
	
	2
	1年
	

	8
	环境学院
	助研
	协助相关科研团队进行实验研究。
	1.硕士研究生学历，有环境相关专业背景；

2.品行端正，身心健康，无违反校规校纪的行为；

3.工作踏实认真，能力突出，并符合岗位所需的其他条件。
	1
	1年
	郭老师
19837303690
邮箱：hjxy201207@163.com

	9
	社会科学处
	助管
	协助办理社会科学处日常管理服务等相关工作事务。
	1.本科及以上学历；

2.熟练掌握常用办公软件；

3.吃苦耐劳，工作认真负责；

4.能够遵守工作纪律、保守工作秘密。
	1
	1-2年
	陶老师
0373-3328058

邮箱：skc@htu.edu.cn

	10
	生命科学学院
	助研
	科研支持、学术协作及实验室日常事务性工作。
	生物学专业本科及以上学历，能熟练掌握办公软件。
	1
	1年
	杨老师
13839098618
邮箱：2018207@htu.edu.cn

	11
	
	助研
	科研项目辅助研究、实验设施运行维护、学术助理和财务助理等工作。
	1.本科及以上学历；
2.生物学、生态学相关专业；
	3
	2年
	

	12
	
	助研
	1.协助完成取样、调研及部分样本检测工作；
2.实验室安全管理、日常采购及财务管理。
	1.仅限本科：需为生物科学、生物技术、生物工程、食品质量与安全本科专业；2.英语：CET-4级以上；综合素质好，有较强的沟通能力
	2
	1年以上，视项目完成情况决定
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