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河南粮投农业供应链有限公司2025年招聘岗位表

	

	
	
	
	

	序号
	招聘
岗位
	招聘
人数
	工作单位 
	任职要求
	岗位职责

	1
	会计
	3
	河南粮投农业供应链有限公司
	1.具备专科及以上学历；
2.具有较高的政治素质，能坚决执行党和国家的方针政策，严格遵守党的政治纪律和政治规矩，政治立场坚定，中共党员优先考虑；
3.熟练使用财务软件和办公软件；
4.熟悉国家财务、税务法规及政策；
5.具备较强的财务分析、预算管理、成本控制能力；
6.特别优秀者，可适当放宽条件。
	
1.负责日常财务核算、账务处理及凭证整理，确保账目清晰准确；
2.协助编制月度/季度财务报表（如资产负债表、利润表等），支持基础财务分析；
3.处理税务申报、发票管理及基础税务合规工作，配合外部审计需求；
4.参与部门预算编制及执行跟踪，协助成本费用管控；
5.维护财务系统数据，协助优化基础财务流程；
6.完成交予的其他工作任务。
   

	2
	业务统计专员
	1
	河南粮投农业供应链有限公司
	1.具备专科及以上学历；
2.具有较高的政治素质和职业操守。遵纪守法，诚实守信，能正确贯彻执行国家方针政策，自觉维护公司利益；
3.工作细致严谨，有强烈的责任心确保统计数据准确；
4.工作主动积极，有较强的快速学习能力和抗压能力；
5.特别优秀者，可适当放宽条件。
	
1.负责业务数据的统计汇总，并确保数据的准确性、完整性和一致性；
2.负责定期编制业务统计报表和报告；
3.负责根据实际业务需求，制作专项统计分析报告；
4.负责业务档案资料管理，做好业务资料梳理、归档工作；
5.负责业务往来款管理工作，协助核对清理各种应收、应付往来账目；
6.完成交予的其他工作任务。

	3
	办公室文员
	1
	河南粮投农业供应链有限公司
	1.具备专科及以上学历；
2.具有较高的政治素质和职业操守。遵纪守法，诚实守信，能正确贯彻执行国家方针政策，自觉维护公司利益；
3.具备较好的文字处理能力和平面设计能力；
4.特别优秀者，可适当放宽条件。
	1.负责公司办公区域的日常管理和综合服务工作；
2.负责收发文、工作简报、通报和会议纪要的编发及归档； 
3.参与企业文化的建设和宣贯工作，提升员工对企业文化的认同感和归属感；
4.负责公司相关会议的组织、安排等会务工作； 
5.负责公司公众号、视频号等新媒体平台的运营和维护，确保内容的更新和互动，提升公司的影响力和知名度； 
6.完成交予的其他工作任务。





