附件1
长城雪茄（四川）品牌推广有限公司
2025年度第一次公开招聘岗位表

	序号
	部门
	拟招聘岗位
	人数
	学历
	专业
	性别
	岗位描述
	任职要求

	1
	
财务部

	主办会计岗
	1人
	本科及以上
	会计、审计、财务、经济类相关专业
	不限
	1. 负责公司日常费用报销，往来收支明细账，员工工资社保个税核算申报，电子发票开具，财务核算，包括收入、成本、费用等账务处理。编制会计凭证，登记账簿，确保账目清晰、准确。定期核对银行、现金账目，确保账实相符。
2.负责报表编制、预决算编制、资金管理、税务申报清缴及财务分析等工作;
3.完成上级部门和财政、税务、银行、审计等单位要求的各类财务资料和财务报告;
4.履行会计机构负责人职责，负责财务部门日常管理、培训及其他工作；
5.完成公司财务总监安排的其它工作。
	[bookmark: _GoBack]1.年龄在40周岁及以下；
2.持有初级会计师及以上职称或注册会计师证书；
3.具有5年及以上相关工作经验；熟悉会计报表处理、会计法规和税法，可熟练操作各类财务和办公软件;
4.熟悉各类财政资金的使用要求，能独立完成项目成本核算；
5.具有良好的学习能力、财务分析能力及职业道德；具备一定的公文写作能力；
6.性格开朗、工作细致，责任感强，有良好的沟通能力、团队精神。



