阳春市殡仪馆公开招聘合同制工作人员岗位表
面向社会公开招聘合同制工作人员7名，具体如下：
	序号
	岗位名称
	招聘人数
	学历
	年龄
	专业
	岗位要求及工作地点
	备注

	岗位一
	文职人员
	1名
	大专及以上
	22-35周岁
	文秘学、新闻学、法学、公共关系学等文科类
	具备扎实的文字功底、公文写作能力及办公软件操作能力；熟悉文秘工作流程，能熟练处理各类文书工作；有文秘、行政、党务及民政工作经验的，以及较强的业务学习能力和服务意识者优先考虑，工作地点：行政楼办公区。
	

2025年应届高校毕业生在报名时无法取得学历证书的，可提供就读学校盖章的毕业生就业推荐表（原件）或学籍证明。

	岗位二
	骨灰管理员
	1名
	大专及以上
	22-40周岁
	不限
	了解殡葬相关的法律法规和政策，如骨灰安葬、存放的规定等，确保工作依法依规进行；熟练掌握计算机操作，能够运用相关软件进行骨灰信息录入、管理和查询；协助监督遗体、骨灰发放；严守职业伦理，不得泄露家属隐私或利用职务之便谋取私利；殡葬专业、档案管理、社会工作等相关专业优先考虑。工作地点：骨灰楼。 
	

	岗位三
	[bookmark: _GoBack]骨灰盅刻字人员
	2名
	大专及以上
	22-40周岁
	不限
	熟悉骨灰盅、碑文等纪念性刻字工艺；能熟练使用雕刻工具及激光雕刻设备；协助监督遗体、骨灰发放；有激光雕刻工作经验者优先录用。工作地点：火化车间。
	

	岗位四
	内保（保安）
	2名
	高中（含中职）及以上
	22-40周岁
	不限
	持有退伍军人、警校或安防相关专业毕业者优先；熟悉内保工作流程，具备基础安全防范、应急处置能力；能适应殡仪馆工作环境，尊重殡葬习俗，具有较强的责任心和服务意识，工作地点：馆保安室。
	

	岗位五
	厨房人员
	1名
	高中（含中职）及以上
	22-40周岁
	不限
	具备厂矿及其他单位厨房工作经验；尊重殡葬习俗，工作细致耐心，具有良好的服务意识，工作地点：馆饭堂。
	



