
无锡益食科技有限公司招聘岗位简介表

序号 招聘岗位 招聘人数 岗位职责 任职要求

1 项目前期岗 1

1.负责项目前期策划及可行性研究（如选址分析、
投资估算等）。
2.协助政府部门办理项目立项、用地规划、环评、
能评等审批手续。
3.参与项目设计方案优化，对接设计院完成报批图
纸及技术文件。
4.跟踪政策法规变化，确保项目前期工作合规性。
5.编制项目前期工作计划并推动落实，保障项目按
时启动。
6.整理归档前期文件，为后续施工提供支持。
7.负责前期规划数据汇总、统计及报送。
8.完成上级领导布置的各项工作，积极配合与其他
部门的衔接工作。

1.学历：本科及以上学历，土木工程、城市规划、
土地资源管理等相关专业。
2.经验：6年及以上项目前期工作经验，熟悉政府审
批流程（如立项、规划、报建）优先。
3.技能：精通政策法规（如国土、环保、住建领
域），熟练使用GIS、Office等工具。
4.能力：具备优秀的分析能力、谈判能力及资源整
合能力；了解房地产行业的发展和走势，熟悉房地
产开发全流程业务，整盘经营逻辑强，跨部门协调
沟通能力强。
5.年龄：不超过45周岁（1980年4月1日及以后出
生）。
6.素质：逻辑清晰，善于跨部门协作，对政策敏感
度高，有较强执行力。
7.条件特别优秀者，相关要求可适当放宽。
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2 项目现场岗 2

1.负责施工现场的日常管理、协调及进度把控，确
保工程按计划推进。
2.配合设计、监理等单位，解决现场技术问题。
3.参与工程验收及竣工资料的整理归档。
4.处理突发问题（如设备故障、材料短缺等），保
障施工连续性。
5. 工程质保管理：负责协调处理工程完工后因质量
问题发生的投诉、返修和质保期间的维修工作。
6.监督施工质量、安全及文明施工，落实相关规范
及标准
（1）贯彻落实国家有关安全生产法律、法规和标
准，认真执行公司有关安全生产的规章制度和决
定，并监督实施。
（2）组织安全检查和隐患排查。
（3）组织开展本单位安全生产教育培训及应急预案
演练，提高安全生产意识和应急能力。
（4）建立本单位安全生产管理档案，及时、如实报
告安全生产事故。
7.负责工程类数据汇总、统计及报送。
8.完成领导交办的工作任务，协助其他相关工作。

1.学历：本科及以上学历，土木工程、工程管理等
相关专业。
2.经验：具有施工现场管理经验，有完整项目经历
者优先。
3.技能：熟悉施工图纸、工程规范及施工流程，熟
练使用AutoCAD办公软件、gps等施工现场测量仪器
等。
4.年龄：不超过45周岁（1980年4月1日及以后出
生）。
5.素质：责任心强，具备良好的沟通协调能力和抗
压能力，适应长期驻场。


