附件1：
	鱼珠街道办事处招聘岗位表

	编号
	部门
	岗位
	主要工作内容
	专业要求
	学历要求
	年龄
	工作经验
	岗位条件（其他要求）

	A01
	党建和组织人事办公室
	内勤

（1人）
	负责文件起草、拟办核稿、综合材料、会议记录、对外联络等文秘工作；做好部门后勤服务等事务性工作；完成领导交办的其他工作任务。
	文学（B05）
	全日制本科
	35周岁以下

（1990年5月6日以后出生）


	有办公室文秘相关工作经验优先
	1.熟悉计算机操作和常用办公软件；

2.在各纸质、新媒体平台刊登过稿件，有剪辑能力者优先，需提供作品。

	A02
	城市管理

办公室
	专职环保员
（1人）
	1.从事办公室行政文字工作，起草各类文件，如通知、报告、工作总结、会议纪要、新闻稿等

2.贯彻执行国家、省、市及上级环保部门有关环境保护法律法规和方针政策，负责组织开展环境保护宣传教育工作，协助开展环保公益活动，推动社会公众和社会组织参与环境保护。

3.在上级环保部门统筹下，督促本辖区内排污者依法履行环境法律义务，建立污染源档案，协助开展环境统计和污染源普查工作。

4.对本辖区饮用水源、工业污染源、生活污染源和农村面源污染等巡查。

5.负责本辖区环境信访投诉和群众来信来访的接待和纠纷的调解处理。

6.及时报告突发环境事件，并根据当地实际情况及时采取必要控制措施，协助上级环保部门开展应急处置。

7.发现环境违法行为及时上报生态环境局黄埔分局。

8.负责开发区管委会、生态环境局黄埔分局和街道安排的其他工作。
	文学（B05）
	全日制本科
	35周岁以下

（1990年5月6日以后出生）


	有办公室文秘相关工作经验优先
	1.思想政治素质好，拥护党的路线、方针、政策，具有坚定正确的政治方向和全心全意为人民服务的宗旨意识。

2．事业心责任感强，热爱工作，具有吃苦耐劳、无私奉献精神。

3．遵纪守法，服从安排，具有较强的组织纪律观念。

4．熟悉计算机操作，有较强的写作能力、语言表达能力、组织协调能力、独立工作能力和开拓创新精神。




