贵州南湖商贸有限公司2025年招聘
财务人员岗位说明

[bookmark: OLE_LINK1]一、招聘岗位：会计
[bookmark: OLE_LINK2]岗位职责：
    1.负责企业全盘财务核算，包括收入、成本、费用等账务处理，审核原始凭证及财务单据；
[bookmark: _GoBack]    2.独立完成月度、年度财务报表（资产负债表、利润表、现金流量表等）的编制；
    3.负责一般纳税人发票开具，增值税、企业所得税等常规税种的纳税申报及年度汇算清缴工作，具备税务筹划能力；
    4.擅长财务数据汇总分析，定期汇总经营数据，进行财务分析并编制管理报表，为业务决策提供数据支持；
    5.编制财务预决算，动态监督财务预算执行情况；
    6.财务档案的装订、管理等。 
[bookmark: OLE_LINK3]任职资格：
1.学历要求：全日制本科及以上学历，会计学、财务管理、经济等财经类相关专业；持有高级会计师以上职称或注册会计师执业资格不受专业学历限制；
2.工作经验：5年以上会计岗位工作经验，具备全盘账务处理及税务申报实操能力，能独立编制合并财务报表，具有国有企业工作经历或资产管理从业经验者优先；  
  3.专业技能：精通财务核算与报表编制，熟悉《企业会计准则》及最新财税法规；熟悉一般纳税人税务申报流程，具备税务筹划经验者优先；熟练操作金蝶财务软件，精通Excel、Word等办公软件，能高效完成数据汇总分析，具备规范的财务文档编写能力，能能独立配合审计开展相关工作等；
    4.证书要求：需持有初级会计职称及以上，具备高级会计以上职称和注册会计师执业资格者优先；
    5.其他要求：逻辑思维清晰，责任心强，具备良好的跨部门沟通能力及抗压能力。


二、招聘岗位：出纳
[bookmark: OLE_LINK4]岗位职责：
    1.资金管理。负责企业现金、银行存款日记账的登记，并准确录入财务系统；确保资金收付准确无误，日清月结；办理银行结算业务（转账、电汇、票据承兑等），定期对账；
    2.资金计划与监控。独立编制月度、季度资金收支计划，实时监控资金动态，分析资金使用效率并提出优化建议；定期提交资金月度资金分析报告，预警流动性风险；
    3.原始凭证的收集和审核，保证报销手续及原始单据的合法性、准确性；
    4.税务与票据管理。熟悉一般纳税人增值税发票的开具、登记及保管，确保合规性；
    5.具备公文拟写能力。能够起草财务工作相关材料，确保内容规范严谨。
[bookmark: OLE_LINK5]任职资格：
1.学历与专业：全日制本科及以上学历，会计学、财务管理、经济等财经类相关专业；持有高级会计师以上职称或注册会计师执业资格不受专业学历限制；
    2.工作经验：5年以上财务岗位工作经验，熟悉全流程资金管理及银行结算操作，具有国有企业或资产管理从业经验者优先；
    3.专业能力：精通日常收支管理及资金计划编制，具备动态资金监管能力；熟练操作税控系统（如金税盘、电子税务局）开具一般纳税人发票；熟练使用金蝶财务软件、Excel、Word等办公工具；文字功底扎实，能独立撰写财务相关文档；
     4.证书要求：需持有初级会计师职称，具备中级会计以上职称和注册会计师执业资格者优先；
     5.素质要求：工作严谨细致，责任心强，具备优秀的风险意识和保密意识；沟通协调能力强，能高效对接银行、税务及内部各部门。
