	[bookmark: _GoBack]附件                  2025年济宁圆中园置业有限公司社会招聘需求表

	序号
	部门
	岗位名称
	岗位职责描述
	招聘人数
	学历要求
	其他招聘资格条件
	月薪范围（税前）

	1
	工程管理部
	土建工程岗
	1、组织图纸会审、技术交底工作，严把技术关，质量关。
2、审查施工单位的施工组织设计和监理单位的监理细则，并对其实施情况进行检查跟踪。
3、负责跟进土建工程的设计变更、工程签证。
4、审核签署施工单位提出的工程进度款报审表。
5、负责安全文明施工工作的落实和检查。
6、严格控制工程的进度、质量、安全。
7、严格审查施工单位施工中所使用的材料质量是否符合要求，坚决不允许不合格的材料使用到工程上。
	1
	本科及以上
	1、专科及以上学历，土木工程等相关专业；
2、5以上土建工程项目经历，2年以上工程经验，能熟练使用绘图软件；
3、具有第三方巡检迎检工作经验；                 
4、熟练操作CAD、PS、Office等软件；                
5、具有良好的沟通协调能力和敬业精神，抗压能力强。                                   
	9000-10000元

	2
	生活服务部
	策划主管岗
	1、根据公司有关经营发展战略，制订年度、季度、月度推广方案。
2、制定具体的营销方案：包括广告文案、媒体计划、楼书制作、销售方式和服务方式的选择等。
3、 负责搜集整理市场信息，包括有关国家宏观经济环境和经济政策、房地产行业资料、竞争对手和竞争楼盘的资料、消费者需求的有关信息等。
4、 负责组织并实施营销策划方案，对促销效果进行评估，并实施改进。
	1
	专科及以上
	1、专科以上学历，专业不限；
2、3年以上房产策划相关经验；
3、有房地产营销业务技能、报表制作及分析总结、书面报告撰写；
4、具有高效沟通执行能力、抗压能力强。

	月底薪7000-8000元

	3
	生活服务部
	置业顾问
	1、按照公司制度做好新客户的接待，信息整理，登记等。
2、按照公司制度做好老客户的维护工作（电话、短信、微信、信函、上门等方式关爱和解决客户的问题）。
3、按照公司制度做好客户洽谈，签约，收款，催款，交付等工作。
4、处理好客户的异议以及客户投诉处理工作。
5、做好竞品楼盘对接工作。
6、完成个人年度、月度、周销售合同目标。
	若干
	专科及以上
	1、专科以上学历，专业不限；
2、3年以上房产销售经验；
3、具备独立谈客及成交能力，有敬业精神和客户意识；
4、年龄在40岁以内。
	月底薪4000元



附件2
	应聘人员登记表

	应聘岗位：                                          

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生年月
	
	一寸照片

	身高
	
	体重
	
	年龄
	
	婚姻状况
	
	

	健康状况
	
	政治面貌
	
	联系方式
	
	

	身份证号码
	
	相关证书
	
	

	户口所在地
	
	现居住地
	

	个人特长
	
	获得荣誉
	

	教育经历
	起止时间
	毕业院校
	专   业

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工作经历
	起止时间
	曾就职单位
	职务
	证明人及电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	家庭情况
	关 系
	家庭成员姓名
	年龄
	工作单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	自我评价
	

	期望薪资待遇
	
	预计到岗时间
	

	个人声明
	本人声明所填内容均是真实有效的，如因填写内容不实而发生的一切后果均由本人承担。

	
	
	填表人：
	               填表日期：
	年   月   日



