[bookmark: _GoBack]附件1：
2025盘龙城校区建设指挥部招聘要求及计划
	单位名称
	岗位名称
	学历和年龄条件
	专业背景及其它条件
	计划数
	岗位类别
	联系电话

	盘龙城校区建设指挥部
	建筑工程师
	硕士及以上学历学位，取得高级职称的学历可以放宽至本科。年龄不超过45周岁（1980年1月1日以后出生）。
	1.土木、建筑类相关专业；
2.从事工程项目管理或前期报规报建等工作满5年；或在大中型设计院从事建筑设计工作满3年；
3.精通本专业相关规范、标准和图集，熟悉设计工作流程，掌握统筹设计任务书、设计方案比选、设计方案优化、施工图纸审查等方面的技能，熟悉建筑工程施工管理相关知识；熟悉项目前期报规报建工作流程；
4.熟练使用Office办公软件、CAD软件；
5.有良好的沟通能力，思维清晰，工作有条理，能较好完成领导交办事宜；
6.中共党员优先；
7.具有高校基建管理相关工作经验优先。
	1
	合同聘用制(B类)
	肖老师
027-67868730

	
	行政综合岗（文秘）
	硕士及以上学历学位，年龄不超过35周岁（1990年1月1日以后出生）。
	1.具有较强的文字功底，能够熟练撰写公文、简报、会议纪要等各类文书；
2.具备独立完成校园新闻采编及宣传报道的能力，能完成网站或公众号运行与维护。
3.具备较强沟通协调与组织管理能力，能够熟练处理应急问题。
4.熟练掌握 Office 办公软件（Word/Excel/PowerPoint）及 OA 系统操作，持有全国计算机等级考试三级（网络技术）及以上证书者优先；
5.中共党员、有相关工作经验者优先。
	1
	合同聘用制(B类)
	肖老师
027-67868730

	
	行政管理岗（财务、档案管理）
	本科及以上学历学位，年龄不超过35周岁（1990年1月1日以后出生）。
	1.会计学、财务管理、财政学、资产经营管理、资产评估与管理、资产管理工程专业；
2.具有2年及以上财务管理或资产管理工作经验，熟悉政府会计准则制度及事业单位国有资产管理流程；
3.熟练操作用友 / 金蝶财务软件及 Office（精通 Excel 函数分析、PPT 可视化制作），具备公文写作能力和数据分析能力，熟悉档案立卷归档流程，具备中级及以上档案管理师资格证书者优先；掌握报账实操技能。
4.严格遵守财经纪律，工作细致有条理，沟通协调能力良好，能高效完成临时性任务；
5.具备基建工程管理、财务管理经验，持有造价工程师 、注册会计师等相关证书者优先；
6.中共党员优先。
	1
	合同聘用制(B类)
	肖老师
027-67868730



