天津港保税区航空产业发展有限公司招聘岗位汇总表
	序号
	部门
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	任职要求

	1
	办公室（董事会办公室）
	综合管理岗
	1
	1.负责统筹党务工作，落实纪检监督职责；

2.负责工青妇组织建设；

3.负责董事会相关会议组织筹备、记录等工作，传达董事会决议并督促落实；

4.负责公司内部管理制度的建立与完善；

5.领导交办的其他工作。
	1.行政管理、工商管理、企业管理、思想政治教育等相关专业，本科及以上学历；

2.中共党员，有1年以上党务工作经验；

3.CET-6级及以上水平优先；

4.硕士研究生优先。

	2
	办公室（董事会办公室）
	行政管理岗
	1
	1.负责公司日常行政事务管理，包括文件收发、档案管理、会议组织、保密工作等；

2.负责公司企业文化的建设与推广；

3.负责对外联络与接待工作，维护公司良好形象；

4.负责公司人力资源管理工作；

5.领导交办的其他工作。
	1.行政管理、人力资源等相关专业，本科及以上学历；

2.具有行政管理工作经验，熟练掌握各种办公软件；

3.擅长会议统筹及政企接待；

4.抗压能力强，可协调多部门协同运作。

	3
	计划财务部
	会计岗
	1
	1.负责公司财务预算的编制与执行，资金筹措与运用，以及成本核算与控制；

2.负责公司财务报表的编制与分析，提供财务决策支持；

3.负责公司税务筹划与申报，确保税务合规；

4.负责公司内部控制与审计，保障公司资产安全；

5.领导交办的其他工作。
	1.会计学、财务管理、审计学等相关专业，本科及以上学历；

2.具有5年以上相关工作经验；

3.具有会计中级职称；

4.熟练掌握财务软件和办公软件。

	4
	计划财务部
	出纳岗
	1
	1.负责公司银行账户管理；

2.负责现金、支票、汇票、发票、收据的保管工作；

3.负责财务印鉴管理；

4.负责公司报销结算、薪资发放、税费上缴等工作；

5.领导交办的其他工作。
	1.会计学、财务管理、审计学等相关专业，本科及以上学历；

2.具有5年以上相关工作经验；

3.有国有企业或大型企业出纳工作经验者优先；

4.能适应加班和出差工作安排。

	5
	运行管理部
	工业物业运行岗
	1
	1.负责厂房设备设施维修维护；

2.负责工程进度、质量、安全环保管理；

3.负责发货计划、货物信息核验与管理、现场验收；

4.负责空客项目建设和日常运营协调保障；

5.领导交办的其他工作。
	1.项目管理、工程管理、工业工程、机械自动化、材料科学等相关专业，本科及以上学历；

2.CET-4级及以上水平，英语口语流利；

3.有高端制造厂房建设、运维、工程管理等方面经验者优先；

4.有参与国际供应商技术对接、商业谈判等案例经验者优先；

5.条件优秀者可适当放宽。

	6
	运行管理部
	重点航空项目保障岗
	1
	1.负责空客等重点航空项目运输、调机、机场协调等运营保障；

2.负责起草公文，中英文文件的翻译；

3.负责航空产业、低空经济等政策研究；

4.负责对接市级和中央政府部门，争取政策和资金支持；

5.负责项目立项、项目管理、后期履约评估等；

6.领导交办的其他工作。
	1.项目管理、外语、中文、管理等相关专业，本科及以上学历；

2.CET-6级及以上水平，拥有较强的英语听说读写能力，有英语专业八级证书或商务会谈中英文口笔译经验者优先；
3.有航空产业工作背景和熟悉航空产业等政策者优先；
4.能够承受高强度工作压力和加班；
5.条件优秀者可适当放宽。


