附件1
湖南有色产业投资集团郴州有限责任公司
资兴西坌矿业有限公司
2025年度公开招聘计划表
		号
	岗位
	工作职责
	人数
	任职要求
	工作地点

	1
	党群综合部
行政干事
	1.负责公司汇报、总结、讲话稿、会议资料、纪要等材料起草，公司发文管理等工作；
2.负责公司宣传、公众号维护、档案方面工作；
3.负责公司制度修订、汇编等。
	1
	1.全日制本科及以上学历；
2.语言类、新闻传播类、视觉设计类等相关专业；
3.年龄20周岁以上，40周岁以下；
4.身心健康。
	郴州资兴市兴宁镇

	2
	党群综合部
综合干事
	1.负责公司会务、接待、后勤等工作；
2.负责公司车辆管理工作；
3.负责公司网络信息、办公设备维护，协助开展六大业务系统工作。
	1
	1.全日制本科及以上学历；
2.计算机、网络信息化、软件工程等相关专业；
3.年龄20周岁以上，40周岁以下；
4.身心健康。
	

	3
	财务部干事
	1.负责成本核算工作；
2.负责公司税务的筹划、申报、缴纳及清算；
3.负责制定好年度经营预算，做好各单位预算跟踪汇总；
4.负责销售、采购业务等账务处理。
	1
	1.全日制本科及以上学历；
2.会计、财务管理等相关专业；
3.年龄20周岁以上，40周岁以下；
4.身心健康。
	

	4
	井下安全员
	1.负责外包项目部员工三级教育培训（车间级）及其他培训工作，并保存好培训相关资料；
2.协助矿区主管领导制定矿区安全大检查、专项检查、月度检查等安全检查并下发通知；
3.组织或者参与本单位应急救援演练；发生事故时及时、如实报告并。参与事故救援；
4.检查项目部生产区域安全生产状况，及时排查生产安全事故隐患，提出改进安全生产管理的建议；
5.制止和纠正违章指挥、强令冒险作业、违反操作规程的行为，并按照公司、矿区制度对“三违”及其他违法违规违纪行为进行考核；
6.负责收集矿山发生的各类工伤事故案例，并定期进行通报。
	1
	[bookmark: OLE_LINK4]1.全日制专科及以上学历；
2.采矿、地质、测量、安全等相关专业；
[bookmark: OLE_LINK2]3.具有注册安全工程师资格优先；
4.年龄20周岁以上，40周岁以下，有工程类高级职称的年龄可放宽至50周岁；
5.身心健康。
	

	5
	选矿厂安全员
	1.严格执行公司和选矿厂各项安全管理制度，开展选矿厂、尾矿库现场安全管理；
2.负责尾矿库、选矿厂各项安全工作管理台账的建立及规范管理；
3.组织并参与安全检查，排查安全隐患，提出改进安全生产管理的建议；
4.组织或者参与选矿厂安全生产救援和培训工作；
5.应对各项外部安全检查；
6.完成厂部安排的其他工作任务。
	1
	1.全日制专科及以上学历；
2.选矿、安全、环保、维修类等相关专业；
3.年龄20周岁以上，40周岁以下；
4.身心健康。
	

	6
	化验工
	1.负责元素含量测定、水分检测、粒度分析等工作；
2.负责对检测数据进行计算、校对，确保结果准确性；
3.负责校准检测设备（如天平、光谱仪）及日常维护保养工作。
	1
	[bookmark: OLE_LINK1]1.全日制专科及以上学历；
2.分析化学、化学等相关专业；
3.年龄20周岁以上，40周岁以下；
4.身心健康。
	

	7
	过磅工
	1.负责选矿厂的原矿、精矿、尾矿、材料等运输车辆的过磅秤重及仓库管理工作；
2.负责选矿厂生产样的取样工作；
3.负责对采集矿样的编号、破碎、缩分、装袋及送样，标注清晰信息；
4.负责地磅、取样机、破碎机等取样、加工设备的日常维护与保养；
5.完成厂部安排的其他工作任务。
	2
	1.高中（或中专）及以上学历；
2.年龄20周岁以上，40周岁以下。
3.身心健康。
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