附件1
2025年大悟县环城粮食储备有限公司公开招聘岗位一览表
	招聘岗位
	岗位要求
	招聘
人数
	年龄
	学历要求
	专业要求

	文秘业务岗
	具备良好的写作功底及文字驾驭能力，能撰写公文、报告；熟练使用Word、Excel、PowerPoint等办公软件；具备良好的沟通能力，能有效协调内外部事务；能够组织会议、活动，并做好记录和跟进；具备较强的时间管理能力，能高效处理多项任务；
	1
	35周岁及以下
	大专及以上
	文秘、中文、新闻传播、行政管理、汉语言文学、教育学等相关专业优先；

	仓储保管岗
	熟悉仓库管理流程，包括物资入库、出库、盘点等；熟练使用仓储管理系统（WMS）和办公软件（如Excel）；具备基本的库存数据分析能力，能优化库存管理；熟悉仓库安全管理制度，确保物资和人员安全；

	1
	35周岁及以下
	大专及以上
	物流管理、仓储管理、供应链管理、工商管理等相关专业优先；



