
附件1：

大庆高新区公开招聘劳务派遣制人员岗位计划表

序号 岗位名称
招聘

人数
年龄要求 学历要求 专业要求 性别 岗位要求 岗位职责 提供待遇 工作地点

1 督办专员岗 2
35周岁以下

（1989年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

不限 不限
具有2年以上文字综合相关

岗位经验；

1.督办检查上级领导机关的重大决策

、重要会议决定、 重点工作部署的

贯彻落实；

2.上级领导和高新区主要领导同志重

要批示及交办事项的贯彻落实；

3.围绕党工委、管委会的中心工作督

办检查，严格按照党工委、管委会
的要求进行督办检查工作。

基本工资 2400 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
500元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区

2 经济统计助理专员岗 2
35周岁以下

（1989年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

不限 不限
具有经济、统计、财务相关
职称者优先；

1.负责企业名录库日常维护和项目统

计；

2.负责火炬统计和统计综合工作；

3.负责服务业企业数据统计分析工

作；

4.负责批零住餐企业数据统计分析工

作；

5.领导交办的其他日常事务性工作。

基本工资 2400 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
500元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区

3 综合助理专员岗 1
35周岁以下

（1989年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

不限 不限 财务管理、会计专业优先；

1.负责工资编制、审核工作；

2.负责编制年度预算，预决算公开，

预算调整工作；

3.负责资产管理、政府采购相关工

作；

4.负责编制整理项目绩效监控、自评

等工作。

基本工资 2400 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
500元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区

4 科技助理专员岗 1
35周岁以下

（1989年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

不限 不限
具有科技专业能力培训或有
科技部门授予荣誉称号等证
书者优先；

1.协助开展科技创新管理、服务等工

作；

2.协助开展孵化载体建设、管理和服

务等工作；

3.协助开展科技项目申报、审核和服

务等工作；

4.协助开展科技调查和统计等工作；

5.完成领导交办的其他日常事务性工

作。

基本工资 2400 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
500元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区



序号 岗位名称
招聘

人数
年龄要求 学历要求 专业要求 性别 岗位要求 岗位职责 提供待遇 工作地点

5 党风政风监督助理专员
岗

1
35周岁以下

（1989年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

不限 不限

1.具备一定的文字写作能

力，能够熟练使用office等各

类办公软件；

2.语言表达流畅，具有一定

的计划能力、执行能力；

3.具有较强的安全意识和保

密意识，身体健康，具有胜
任岗位职责的身体条件；

1.负责党风政风监督工作；

2.负责政治纪律政治规矩执行、落实

中央八项规定精神、纠治“四风”工
作；

3.负责与监督单位的日常联络，协助

开展日常监督、政治监督、专项整
治；

4.协助开展违纪案件的查办工作；

5.完成领导交办的其他工作。

基本工资 2400 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
500元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区

6 财务管理助理专员岗 1
35周岁以下

（1989年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

会计专业优
先

不限
具有3年以上机关、事业单

位相关岗位经验优先；

1.负责工资编制、审核工作；

2.负责编制年度预算，预决算公开，

预算调整工作；

3.负责资产管理、政府采购相关工

作；

4.负责编制整理项目绩效监控、自评

等工作。

5.组织制定财务方面的管理制度及有

关规定，并监督执行；

6.完成领导交办的其他日常事务性工

作。

基本工资 2400 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
500元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区

7 司法辅助岗 4
35周岁以下

（1989年3月以

后出生）

统招全日制大
专及以上学历

不限 不限

1.遵纪守法，具有良好的品

德素养；

2.打字速度每分钟正确字数

70字以上；

3.语言表达流畅，具有一定

的计划能力、沟通协调能
力；

4.具有较强的安全意识和保

密意识，身体健康，具有胜
任岗位职责的身体条件；

1.协助法官做好庭前准备以及开庭时

的事务性工作；

2.检查开庭时诉讼参与人的出庭情

况，宣布法庭纪律；

3.做好案件审理中的记录工作；

4.协助法官校对、印制、送达法律文

书和收转诉讼材料；

5.整理、装订、扫描、归档卷宗材

料；

6.完成其他辅助工作和综合事务性工

作。

基本工资 2787 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分）

大庆高新区



序号 岗位名称
招聘

人数
年龄要求 学历要求 专业要求 性别 岗位要求 岗位职责 提供待遇 工作地点

8 法律事务岗 2
35周岁以下

（1989年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

法学、政治
学、马克思
主义理论、
公共事业管
理学、行政
管理学及相

关专业

不限

1.具有3年以上相关岗位工作

经验；

2.具有较强的沟通能力、逻

辑思维能力、文字写作能力
和团队精神，能胜任岗位工
作；

3.具有较强的安全意识和保

密意识；

4.身体健康，具有胜任岗位

职责的身体条件。

1.贯彻落实党工委、管委会的决策部

署，执行上级的决议、决定，履行
本部门单位、本领域专项工作；

2.开展文字综合及其他日常性工作；

3.完成领导交办的其他工作。

基本工资 3300 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
750元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区

9 园区服务业务专员岗 1
40周岁以下

（1984年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

不限 不限

1.中共党员优先；

2.具有3年以上企业服务或政

务服务工作经验，熟悉产业
园区管理服务工作流程；

1.负责组织园区日常涉企看房、验房

和房租催缴；

2.负责汇总智慧园区系统相关数据信

息，组织涉企服务和园区管理事项
的推进落实和督办检查；

3.负责起草本部门相关文字材料；

4.负责与其他业务部门的日常沟通协

调和对接工作；

5.完成领导交办的其他工作。

基本工资 3300 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
750元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区

10 安全环保业务专员岗 1
40周岁以下

（1984年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

不限 不限

1.具有安全类相关职业技能

等级证书者优先；

2.具有3年以上安全领域相关

岗位工作经验，熟悉产业园
区安全工作流程；

1.负责安全文件处理、归档、制度建

设等内业工作；

2.负责汇总建立园区安全隐患台账、

督导反馈整改情况；

3.负责组织安全环保培训及宣传活

动；

4.负责起草本部门相关文字材料；

5.完成领导交办的其他工作。

基本工资 3300 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
750元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区

11 基建财务岗 2
45周岁以下

（1979年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

财务管理相
关专业

不限
具有3年以上基建工程相关

岗位工作经验；

1.负责管投项目工程的预算、结算、

决算管理；

2.负责管投项目工程款梳理和拨付工

作；

3.负责管投项目二三类费用梳理和审

核结算工作；

4.负责项目绩效申报、日常监控和自

评工作及采购平台的相关工作；

5.负责管投项目债券资金申报、推进

及后续审计工作；

6.完成领导交办的其他工作。

基本工资 3300 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
750元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区



序号 岗位名称
招聘

人数
年龄要求 学历要求 专业要求 性别 岗位要求 岗位职责 提供待遇 工作地点

12 执法指导业务专员岗 2
40周岁以下

（1984年3月以

后出生）

统招全日制本
科及以上学历

计算机类、
机械类相关

专业
不限

1.具有3年以上城市建设、城

市管理岗位相关工作经验

2.语言表达流畅，具有一定

的公文写作能力；

3.身体健康，具有胜任岗位

职责的身体条件；具有较强
的安全意识和保密意识。

1.主要负责指导辖区内城市建设、城

市管理的综合执法辅助岗位工作；

2.负责指导辖区内市容市貌综合整治

工作；

3.吃苦耐劳，经常出外勤及夜间加

班；

4.完成领导交办的其他工作。

基本工资 3300 元 / 月
（含五险一金个人缴纳
部分），平均绩效奖金
750元/月（年终按绩效

考核结果统一发放）

大庆高新区

13 造价评审专业技术岗 2
50周岁以下

（1975年3月以

后出生）

本科及以上学
历

工学、管理
学、经济学
门类等相关

专业

不限

1.具有8年以上（含8年）工

程造价管理相关岗位工作经
验；

2.具有国家一级注册造价工

程师执业资格；

3.语言表达流畅，具有一定

的公文写作能力；

4.具有较强的安全意识和保

密意识，身体健康，具有胜
任岗位职责的身体条件；

1.主要负责土木建筑、安装工程项目

工程评审工作；

2.完成领导交办的其他工作。

8000元/月（含五险一

金个人缴纳部分）
大庆高新区

14 城乡规划专业技术人员
岗（给排水类）

1
50周岁以下

（1975年3月以

后出生）

本科及以上学
历

给排水相关
专业

不限

1.具有10年以上本专业工作

经验，且近5年一直从事本

专业工作；

2.具有注册城乡规划师或副

高级及以上专业技术职称。

1.主要负责项目方案制定、初步设计

审核、工程变更审批等方面工作；

2.完成领导交办的其他工作。

8000元/月（含五险一

金个人缴纳部分）
大庆高新区


