附件1
	2025年招聘人员需求清单

	序号
	公司名称
	部门
	岗位
	人数
	员工类别
	岗位职责
	资历要求

	
	
	
	
	
	
	
	学历要求
	学位要求
	专业要求
	职称或从业资格要求
	年龄
要求
	其他要求
	薪酬待遇

	1
	福建大武夷绿色食品科技研发有限公司
	综合办公室
	业务经理
	1
	劳务派遣
	1.负责来宾来访的登记和接见引领、服务工
作，接待来访客人并及时准确通知被访人 员，负责茶室接待；
2.负责办公用品的采购、发放与登记、统计， 负责办公设备的维修保养跟进；
3.负责前台区域的环境维护，保证设备安全 及正常运转；
4.负责每月考勤制作，汇总值班计划，做好 通知工作；
5.做好会议准备、会议服务、会后整理等会 务工作，负责项目的周会议记录。大型会议 做好会场布置、迎宾等工作；
6.完成上级交办的其它工作事项。
	大学及以上学历
	学士及以上
	专业不限
	/
	35周岁及以下
	1.具备标准的普通话水平，语言表达能力强，同时具有较强的保密意识
2.具有良好的职业形象和气质，懂得基本的接待礼仪
	年薪预计可达7-10万元（含基本工资及绩效考核完成激励；其中绩效奖金根据所任岗位量化考核结果核定发放，其他福利：住宿补贴、餐补、五险一金。）

	合计
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	




附件2

福建大武夷绿色食品科技研发有限公司应聘登记表
	姓  名
	
	性  别
	
	身份
	
	

	政治面貌
	
	入党时间
	
	民族
	
	

	籍  贯
	
	出生地
	
	出生年月
	
	

	婚姻状况
	
	身体健康状况
	
	参加工作
时间 
	
	

	身份证号
	
	手机号
	

	应聘岗位
	

	从事（或分管）专业工作年限
	
	取得专业资格
时间
	
	专业技术
职务
（具体专业）
	

	全日制学历
	
	毕业院校及专业
	

	最高学历

	
	毕业院校及专业
	

	现工作单位
	
	现职务
	

	主要
工作经历
	







	家庭主要成员情况
	姓名
	与本人关系
	工作或学习单位
	户口所在地

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	奖惩情况
	



注：1、本表所列项目均需如实认真填写，身份一栏填写行政、参公、事业、企业等。
2、随表请附身份证复印件、学历（学位）证书复印件、职称证复印件、一寸红底免冠照片。
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福建大武夷绿色食品科技研发有限公司应聘登记表

序

号

应聘信息

姓名

性

别

政

治

面

貌

参加工

作时间

籍贯 身份证号码

年

龄

专业技术职务或职业

资格

婚姻状

况

第一学历（全日制）

最高学历（在职学

历） 相关岗位

工作年限

现工作单位 现岗位 联系电话

公司名

称

岗位

类

别

毕业院校 专业

类

别

毕业院校 专业
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		福建大武夷绿色食品科技研发有限公司应聘登记表

		序号		应聘信息				姓名		性别		政治面貌		参加工作时间		籍贯		身份证号码		年龄		专业技术职务或职业资格		婚姻状况		第一学历（全日制）						最高学历（在职学历）						相关岗位工作年限		现工作单位		现岗位		联系电话		资料提供情况

				公司名称		岗位																				类别		毕业院校		专业		类别		毕业院校		专业										应聘登记表		毕业证		学位证		身份证		学信网证明		职称或职业资格证书
































