	




附件1
[bookmark: _GoBack]泸州交投集团纳溪机动车驾考服务有限公司岗位需求表

	序号
	岗位名称
	招聘人数
	学历要求
	专业要求
	年龄
	岗位职责
	任职要求
	薪酬待遇

	1
	验售票岗
	1
	大专及以上
	不限
	35岁以下（年龄计算截止日期：2025年1月20日）
	1.按照公司的管理要求开具收费收据及发票。
2.负责验票时准确登记适训学员进出场时间。
3.负责协助社会辅助考试员合理安排学员上车时间。
4.负责每天工作结束后，整理练车收费凭据，填写练车时间登记表，并于次日统一交到财务部。
5.知悉人民币防伪特征，具备鉴别假币的能力，发现假币应立即报警。在收款中做到快、准、礼貌、不错收、漏收客人款项。
6.严格遵守财务保密制度，不得向无关人员和外界泄漏公司营业收入情况、资料、程序及有关数据。
7.在营业结束后，必须认真核对报表数与实收数是否一致，如出现短（长）款，应及时查明原因，如属收银员自身造成短款，由当日收银员全额赔偿，属其他原因造成的或未查明原因的，报财务部，经财务部查明处理。
8.爱护及正确使用各种机械设备（如电脑、发票机、计算器、验钞机等），并在每天工作后负责打扫工作区域的卫生。
9.积极完成上一级分配的其他工作。
10.完成领导交办的其它工作。
	1.知悉人民币防伪特征，具备鉴别假币的能力；
2.会使用OFFICE等办公软件。

	薪酬待遇按公司薪酬管理制度执行，享有五险、带薪年休、节日福利、定期体检、能力提升培训等福利。
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