[bookmark: _GoBack]9-科技创新平台管理岗岗位说明书 
	岗位目的： 按照部门工作职责，统筹协调集团科技创新要素，负责科技创新平台管理，推动成长型科技企业梯度培育，负责科学技术协会的组织建设。

	职责与工作任务：

	职
责
一
	职责表述：科技创新平台管理

	
	工作
任务
	1.组织企业申报高水平创新平台；

	
	
	2.协调系统内外单位协同创新，负责供需对接等协同工作；

	
	
	3.推动集团系统内科技企业孵化器能力建设。

	职
责
二
	职责表述：科技企业梯度培育

	
	工作
任务
	1.组织科技型企业资质申报工作；

	
	
	2.指导有条件的企业积极申报省市级及以上重点实验室、工程实验室、科研工作站、技术创新中心等创新载体；

	
	
	3.围绕国家及北京市重点产业发展方向，开展企业梯度培育研究工作。

	职
责
三
	职责表述：科学技术协会管理

	
	工作
任务
	1.负责集团科学技术协会组织建设、会员管理和其他日常工作；

	
	
	2.组织技术交流、成果推广、科普宣传等科技活动；

	
	
	3.促进与市科协及其他科研机构的合作交流。

	职
责
四
	职责表述：其他工作

	
	工作
任务
	1.负责本岗位各项相关工作的数据统计分析、资料管理、归档；

	
	
	2.根据工作需要，完成领导交办的其他工作。

	任职资格：

	1.具有硕士及以上学历，博士优先，理工类、集团主营业务相关专业。

	2.具有三年以上集团所属企业、两年以上科技相关部门的工作经验，具备高校、科研机构工作经历者优先。

	3.熟悉国内外科技发展趋势，在科技类核心期刊发表过研究成果者优先。

	4.具有责任心，具备组织协调、沟通能力、逻辑思维、表达能力、创新能力、为人正直、公正客观及大局观念。
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