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	序号
	工作
部门
	岗位
名称
	岗位职责
	工作
地点
	人数
	岗位条件

	
	
	
	
	
	
	户籍地
	学历学位
	专业
	其他要求

	1
	战略规划研究所
	研究岗
	1.研究国内外工业史，挖掘我国工业化进程中蕴含的工业文化；
2.研究国内外文化和科技融合发展趋势和规律，提出咨询意见和政策建议；
3.支撑文化和科技融合有关工作；
4.建设和管理行业、企业、工程等专题文化资源数据库，建设维护信息资源，负责数据收集、分析和成果应用等。
	北京
	1
	北京
	硕士研究生及以上
	经济学、管理学、历史学、新闻传播学、软件工程等专业
	1.中共党员；
2.具有3年及以上研究工作经验，熟悉工业史，对工业文化较为了解；
3.具有较强的宏观政策分析研究能力和课题研究能力，具备扎实的文字写作和优秀的团队协作能力；
4.有较强的沟通协调能力和团队合作意识；
5.特别优秀的可适当放宽条件限制。

	2
	综合处（人事处）
	综合管理岗
	1.协助处长完成日常行政和综合业务协调工作；
2.配合完成文秘工作，组织起草工作报告、计划、总结等；
3.负责档案管理、办公自动化和信息化管理、办公系统维护等工作；
4.完成领导交办的其他工作。
	北京
	1
	北京
	大学本科及以上
	管理科学与工程、公共管理类、计算机类等专业
	1.中共党员；
2.具有3年及以上机关、企事业单位综合管理工作经验；
3.具有较好的公文撰写能力、语言表达能力和沟通组织协调能力；
4.保密意识强，工作作风严谨，有较强责任心和抗压能力。



