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因工作需要，南平市公证协会需招聘秘书处工作人员1名。相关招聘事项公告如下：
一、招聘岗位、职责及条件
（一）招聘岗位
秘书处专职副秘书长
（二）岗位职责
负责处理秘书处日常事务
（三）招聘条件
1.大学本科及以上学历，专业不限（法学、汉语言文学专业优先考虑）；
2.熟悉计算机运用及操作，具有公文写作功底及编写宣传、简讯、汇报、总结等材料的能力；
3.熟悉会议安排和会场布置，能够做好会务保障和会议记录等工作；
4.有责任心，具有较强的语言表达和沟通协调能力；
5.无违法、违纪行为和其他不良记录；
6.身体健康，年龄原则上不超过35周岁，男女不限，符合优先考虑或优先录用条件者可放宽年龄限制；
7.具有相关协会秘书处、企事业及机关单位办公室工作经验，且工作年限三年以上者优先考虑；
8.熟悉党建工作，能协助处理党务工作者优先考虑；
9.具备法律职业资格证书者优先录用。
二、薪酬待遇
工资待遇不低于南平市直机关劳务派遣人员（含五险一金），具体薪酬待遇面议。试用期不少于1个月，试用期过后依法签订劳务派遣合同。
三、其他事项
（一）工作地点暂定南平市司法局公共法律服务管理科；
（二）符合岗位条件的应聘者请将个人简历（需附彩色证件照）、身份证、学历证书及其他相关资质证明材料的扫描件以压缩包的形式发送至np8630818@163.com，邮件主题为“应聘+姓名”，报名截止时间2024年12月27日；
（三）本单位将对应聘人员提交的材料进行资格审查和综合评估，并筛选部分人员进行面试。面试考核主要是了解应聘人员的综合素质，择优确定拟录用人员（具体时间、地点另行通知）。
联系人：王女士，联系电话：13960617182
地址：建阳区南林核心区广场西路49号南林商务楼4号楼5层南平市司法局
附件：应聘人员报名登记表
南平市公证协会应聘人员报名登记表
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	信息确认
	本人声明：上述填写内容真实完整。如有不实或瞒报，本人愿承担一切责任。
                    

承诺人：                年   月   日



