	附件1：

	图木舒克城市投资集团有限公司面向社会公开选聘经理层人员岗位职责及任职资格

	序号
	单位
	岗位
	招聘人数
	岗位编码
	岗位职责
	任职条件
	备注

	1
	城投集团
	副总经理（分管外贸）
	1
	202401
	1.熟悉贸易操作流程及相关法律法规，具备贸易领域专业知识。
2.负责制定并执行外贸业务流程和规范，确保业务安全和合规。
3.根据公司需要，制定相应的业务策略和计划，提高公司的外贸竞争力。
4.定期访问重点市场的相关客户，维护好与老客户及优质客户的良好合作关系。
5.客户订单的具体落实（签订合同、制作发票、跟踪物 料进度，出货等），保证货物按时出运并确保货款按时回收。
6.与公司内部相关部门建立有效沟通，以处理好客户的各类需求、报价、订单、交货及货款回收整套销售流程。
7.负责具体品类产品的出口，包括产品的退税、物流、清关等，保证产品顺利到达目的仓。
8.了解行业的发展动态，熟悉公司核心产品的发展趋势、产品特点，确定产品市场。
9.负责客户来访时的接待安排工作。
10.协助总经理做好集团经营工作及其他外贸业务。
	1.国际贸易专业等相关专业，了解进出口政策，具备供应链业务知识。
2.熟悉外贸业务流程和规范，具备一定的贸易背景和管理经验。
3.熟练使用日常办公软件。
4.具备良好的沟通能力、业务拓展能力，有敏锐的市场意识和独立开拓市场的能力。
5.反应敏捷，思维逻辑清晰，学习能力强，工作积极主动，抗压能力强。
6.具有强烈的责任心、协调能力、执行力和团队合作能力，能够承担一定的管理工作。
7.完成领导交办的其他工作。
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