附件：3
	序号

	岗位简介
	学历
	招聘人数
	所学专业
	年龄
	其他条件要求

	1
	从事办公室文秘、党建等相关工作

	全日制本科及以上
	1
	汉语言文学、秘书学、行政管理专业
	35周岁以下
	①热爱办公室相关工作，具有较好的党务知识和文字综合能力。中共党员，有二年以上党建工作经验；
②有较强的计算机应用操作水平，熟练使用Office办公软件，有较强的公文写作功底，能进行文章写作、文学编辑和新闻撰写；
③掌握秘书专业的基本知识，能熟练地从事文书、秘书事务、日常办公管理等工作；
③具备较强的责任心和良好的沟通协调能力。

	2

	
从事市场营销、电子商务、农事服务等相关工作

	全日制本科及以上

	2
	





专业不限
	35周岁以下

	①具备较强的逻辑思维能力、文字处理能力、沟通协调能力和语言表达能力；
②具备良好的电商销售策划能力；
③掌握市场营销、企业管理、财务管理等相关专业理论知识；
④熟悉互联网络，熟练使用网络交流工具和各种办公软件；
⑤具备统防统治，测土配方，大田托管，飞防等田间等相关工作经验，能够适应野外或田间工作环境。
⑥适宜男性。
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