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邻水县恒圣保安服务有限公司
[bookmark: _Hlk120802666]公开招聘3名工作人员职位表
	序号
	单位
	部门
	职位
	职责
	招聘人数
	学历要求
	专业
	年龄
	职位要求
	试用期
工资标准（购买社保，含社保个人部分）
	试用期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	酒店
	餐饮部
	墩子
	协助厨师长，负责配菜制作等工作。
	1
	不限
	不限
	18-55岁
	具有餐饮服务相关工作经验优先。
	3500-5000
	1-3个月
	具体薪资面议确定
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	酒店
	行政部
	行政人员
	负责做好人事及行政、出纳等工作。

	1
	大专及以上
	行政管理、商务管理等优先

	25-45岁
	1年以上行政或相关工作经验。熟练使用Office等办公软件，具备良好的文字功底和数据分析能力。具备良好的沟通协调能力、执行力强，积极主动，能够在快节奏环境中保持高效工作。
	3000
	1-3个月
	

	3
	酒店
	行政部
	库管
	负责酒店所有物资的入库、出库、盘点及库存管理等工作。

	1
	高中及以上
	物流管理、仓储管理或相关专业优先

	25-45岁
	1年以上酒店行业库房管理工作经验优先，熟悉仓库管理系统及办公软件操作。良好的组织协调能力、沟通能力和问题解决能力。强烈的责任心，注重细节，能够承受一定的工作压力。
	3000
	1-3个月
	





