附件1
	山东文旅集团科技发展有限公司招聘岗位及要求

	序号
	招聘
部门
	招聘岗位
	学历
要求
	招聘人数
	岗位职责
	任职条件
	工作地点

	1
	综合部
	副部长
	研究生及以上
	1名
	1. 负责贯彻落实党的路线方针政策和上级党委指示精神；
2.负责公司综合类文件、总结、报告的撰写；
3.负责公司党的建设工作；
4.负责公司意识形态、工会群团工作；
5.负责公司内外的公文处理，解决来信来访事宜并及时处理和汇报；
6.公司安排的其它工作任务。
	1.中共党员优先，熟悉党的路线方针、政策和基础理论；
2.熟悉国有企业党建方面相关理论知识，具有5年以上党建、办公室相关工作经验；
3.具有较强的公文写作能力，擅长文字表达，具备较强的组织能力、沟通能力和协调能力；
4.年龄原则上不超过35周岁；
[bookmark: _GoBack]5.特别优秀者可适当放宽。
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