附件1
岗位情况表

	招聘单位
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位职责
	岗位要求

	石羊街道
	综合业务岗
	1
	一、负责机关各类业务工作；
二、负责各类工作协调、撰写、统计、上报等；
三、负责领导临时交办的工作。
	一、学历要求：普通高等院校大学本科及以上（须在2024年7月24日前取得相应学历证书）。

二、年龄要求：1988年7月24日以后出生。

三、中共党员。

四、有纪检监察或法律相关工作经验。

五、其他要求：

（一）具有一定的文字写作功底，能熟练操作计算机及使用日常办公软件。
（二）具有良好的沟通、协调能力，具有吃苦耐劳精神和良好抗压能力。
（三）服从统一安排，服从岗位调配。


