
用人单位 具体部门/单位 岗位名称 岗位简介
招聘
人数

学历学位 所需专业 政治面貌 备注

综合计划处 计划与投资管理
负责编制年度采购和投资计划、编制采
购目录、抽选招标代理机构、审核采购
文件等相关工作。

1 硕士研究生及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。

规范管理办公室 规范综合管理岗位
负责制订规范管理相关制度；对规范管
理制度贯彻落实情况进行监督检查。

1 硕士研究生及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。

大通县局（营销部） 法规管理员

负责监督检查依法行政情况，对执法案
卷、经济合同、工程项目投资、物资采
购等进行合法性和风险性审核；开展普
法宣传和法律培训等工作。

1 硕士研究生及以上 研究生：法学、法律。
持有法律职业资格证书优先；
本科、研究生同一专业类别的
优先。

湟源县局（营销部）
专卖内勤管理员
（法规管理员）

负责专卖罚没款物管理、专卖监督信息
系统管理等相关工作，监督检查依法行
政情况，对执法案卷、经济合同、工程
项目投资、物资采购等进行合法性和风
险性审核；开展普法宣传和法律培训等
工作。

1 硕士研究生及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。

办公室
档案管理

（文印保管）员
负责公文处理、文书档案整理及管理等
工作。

1 硕士研究生及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。

中共党员
/中共预备

党员

乐都区局（营销部） 专卖稽查员
负责市场治理、打私打假、信息采集、
专卖案件办理、诚信体系建设等工作。

1 本科及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。
本科：法学类、公安学类、公安技术类、计算机类中相关专业。

需经常从事异地出差、调查案
件、驻地蹲守等工作，较适合
男性；退役大学生士兵优先。

民和县局（营销部）
专卖内勤管理员
（法规管理员）

负责专卖罚没款物管理、专卖监督信息
系统管理等相关工作，监督检查依法行
政情况，对执法案卷、经济合同、工程
项目投资、物资采购等进行合法性和风
险性审核；开展普法宣传和法律培训等
工作。

1 硕士研究生及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。

循化县局（营销部）
专卖内勤管理员
（法规管理员、
证件管理员）

负责专卖罚没款物管理、专卖监督信息
系统管理、证件管理等相关工作，监督
检查依法行政情况，对执法案卷、经济
合同、工程项目投资、物资采购等进行
合法性和风险性审核；开展普法宣传和
法律培训等工作。

1 硕士研究生及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融
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办公室 法规管理员

负责监督检查依法行政情况，对执法案
卷、经济合同、工程项目投资、物资采
购等进行合法性和风险性审核；开展普
法宣传和法律培训等工作。

1 硕士研究生及以上 研究生：法学、法律。
持有法律职业资格证书优先；
本科、研究生同一专业类别的
优先。

办公室
总务管理员（信息管理

员）
负责各类信息系统运行维护、安全保障
、信息技术咨询、服务培训等工作。

1 硕士研究生及以上 研究生：计算机科学与技术、软件工程、与计算机、软件有关的工程学类相关专业。

门源县局（营销部） 专卖稽查员
负责市场治理、打私打假、信息采集、
专卖案件办理、诚信体系建设等工作。

1 本科及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。
本科：法学类、公安学类、公安技术类、计算机类中相关专业。

需经常从事异地出差、调查案
件、驻地蹲守等工作，较适合
男性；退役大学生士兵优先。

人事科 党建管理员

负责党务和思想政治工作，安排党组理
论组中心组学习，开展思想政治学习教
育和党员培训，指导督促民主生活会和
“三会一课”等工作。

1 硕士研究生及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。

中共党员
/中共预备

党员

尖扎县局（营销部） 专卖稽查员
负责市场治理、打私打假、信息采集、
专卖案件办理、诚信体系建设等工作。

1 本科及以上
研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。
本科：法学类、公安学类、公安技术类、计算机类中相关专业。

需经常从事异地出差、调查案
件、驻地蹲守等工作，较适合
男性；退役大学生士兵优先。

杂多县局（营销部） 客户经理
负责市场维护、客户关系管理、信息采
集和反馈、品牌培育等工作。

1 本科及以上

研究生：哲学、应用经济学、法学、法律、政治学、社会学、马克思主义理论、中国语言文学、新
闻传播学、管理科学与工程、公共管理、工商管理、图书情报与档案管理、金融。
本科：哲学类、经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、法学类、政治学类、社会学、马克
思主义理论类、中国语言文学类、新闻传播学类、计算机类、管理科学与工程、工商管理类、公共管
理类、图书情报与档案管理类、物流管理与工程类中相关专业。
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格尔木市局
（公司）

海北州局
（公司）

海南州局
（公司）

黄南州局
（公司）

玉树州局
（公司）


