附件1

广西自贸区钦州港片区工惠投资集团有限公司招聘岗位


一、招聘岗位
（一）集团副总经理：1人。岗位要求：
1.本科及以上学历，年龄45岁（含）以下，管理学、市场营销学等相关专业。
2.具有10年以上大型企业经营管理工作经历或者与与企业经营管理工作相关经历。
3.熟悉企业业务和流程，在团队管理方面有极强的领导技巧和才能，熟悉企业全面运作，具有先进的管理理念以及很强的战略制定与实施能力，有广泛的客户资源和社会资源。
4.具有敏锐的市场洞察力、优秀的项目组织能力和市场开拓能力； 目标感强，有成就事业的激情和欲望。
5.具备策划组织能力及商务谈判能力，良好的敬业精神和职业道德操守，良好的沟通能力。
6.熟悉日常办公软件，快速的反应能力，良好的抗压能力。
7.有政府、国企、事业单位相关工作经验优先考虑，具备广泛的人脉关系、政府或社会资源，熟悉政府公关及办事流程。
岗位职责：
1.根据集团战略定位，协助总经理完成集团战略规划的制定以及战略发展策略，并有效监督执行。
2.根据集团业务开发规划和经营计划，配合集团进行市场业务开发，制定市场战略规划和市场开发计划。
3.根据集团经营计划，负责集团市场运营计划制定，并逐步完善市场开拓，完成集团下达的目标任务，对集团业绩负责。
4.负责公司对外关系的建立与维护，对接相关政府职能部门、事务联络，随时保持良好的信息沟通与合作关系。
5.及时了解并跟踪政府最新的政策法规或信息动态准确的进行政策解读和传达。
月薪：19000-25000元/月。

（二）文旅公司总经理：1人。岗位要求：
1.大学本科及以上学历，专业：企业管理、工商管理、旅游、商业营销等相关专业或工作经验。
2.熟悉文旅项目经营管理运作流程，具有战略规划与执行能力，兼顾长短期发展；突出的沟通协调能力，处理内外部关系与政府沟通协调能力。
3.10年以上大型文旅项目产品策划、市场调研经验，对市场调查、功能定位、业态规划、营销推广、运营管理拥有丰富经验。
4.熟悉文旅项目全流程，精通文旅项目的开发模式，对项目定位、前期规划、开发运营等方面有多年管理经验。
5.擅长文旅项目的资源拓展与整合，对相关行业具有超前的认识与理解，具备独立的决策、组织协调和团队管理经验。
6.业务能力具备经营意识，审时度势，挖掘与运营可经营的资源；较好处理政府关系，并有效推动地区业务开展，保持政策的敏感性。
7.曾全面负责运营过文旅项目管理，有旅游度假项目开发运营经验者优先。
8.具有文化旅游项目3-5年以上完整开发经验，有项目总经理、分管领导、运营总监等相关岗位管理经验优先。
月薪：13000-19000元/月。

（三）国际贸易公司总经理：1人。岗位要求：
1.本科及以上学历，企业管理、工商管理、国际贸易、经济等相关专业或工作经验优先考虑。
2.同职能领域10年及上工作经验，5年以上管理岗工作经验。
岗位职责：
1.负责组织制订贸易公司工作计划、年度预算及工作规范。
2.负责组织贸易市场的开拓，负责组织建立市场信息系统，收集行业市场、竞争者、经销商等信息。
3.负责制定市场调研方案，组织市场研究分析工作，进行产品市场定位，确定市场目标，通过多方渠道拓展贸易机会。
4.负责集团公司贸易业务的操作，负责进行贸易交易方的资信调查和评估，防范贸易风险；进行贸易的谈判或函电往来，确定买卖价格等相关条款；组织签订贸易合同，并监督执行，完成集团公司下达的年度经营目标。
5.负责协调管理公司贸易业务，参与制定公司系统贸易政策和集团系统外经贸计划，监督公司外经贸计划的执行和实施；负责贸易业务协调工作。
6.负责贸易公司内部的管理工作，负责工作任务分派、指导下属完成各项工作，负责下属员工的绩效考核和评价、能力开发指导和培训安排，负责制定公司年度费用预算，审核和控制费用开支。
7.完成集团公司下达的工作目标及其他相关工作。
月薪：13000-19000元/月。

（四）行政文秘：1人。岗位要求：
1.40周岁及以下，大学本科及以上学历；汉语言文学、文秘、行政管理、公共事业管理、新闻等相关专业。
2.具有1年以上机关单位办公室或大型企业文秘岗位相关行政文秘、新闻宣传相关从业经验者优先；
3.有较强写作功底，熟悉办公自动化操作，保密性、原则性强，具备较高的文秘素养；特别优秀者可适当放宽条件。
4.负责行政办文、收文事务；负责集团各部门、个子公司发文相关对接事务。
5.负责集团与其他其他企事业单位的沟通、协调等。
6.负责协助其他行政人员拟写工作总结、会议纪要、演讲稿等。
7.负责协助上级领导指导其他部门、子公司行政人员。
8.负责跟进领导的行程安排；负责完成领导临时交代下来的工作等。
月薪：4000-6000元/月。

（五）人力专员：1人。岗位要求：
1.年龄35周岁及以下，专科及以上学历，人力资源、企业管理等相关专业，3年及以上人力资源管理工作经验。
2.掌握国家人力资源相关政策法规、熟悉公司法、劳动法，了解企业管理、薪酬管理、绩效管理，劳动关系管理等。
3.具有较好的沟通能力，掌握办公软件和信息化系统操作能力。
月薪：5000-7000元/月

（六）国际贸易公司部门经理：1人。岗位要求：
1.本科及以上学历，国际贸易、商务、外语等相关专业。
2.工作经验：在进出口贸易相关领域有5年及以上工作经验，了解国际贸易规则和惯例，熟悉进出口业务流程。
3.技能和能力：具备良好的沟通协调能力，能够与不同国家和地区的客户、供应商等进行有效沟通；具备谈判和商务拓展能力，能够处理复杂的商务关系；具备计算机操作能力，能够使用各种办公软件和供应链管理工具。
4.知识：了解国际贸易、法律法规、商务礼仪、文化差异等方面的知识；熟悉进出口贸易相关的政策、法规和规范；了解行业动态和趋势，包括市场价格、客户需求、竞争对手等。
5.语言能力：具备较好的外语听说读写能力，能够处理英文或其他相关语种的文件和沟通需求。
6.素质：责任心强，能够承担工作压力和挑战；具备团队合作精神，能够与团队成员合作完成工作。
月薪：9000-12000元/月

（七）文旅项目策划专员：1人。岗位要求：
1.本科及以上学历，旅游管理、广告等相关专业。
2.协助部门领导开展项目策划工作。
3.参与项目各类文旅项目方案的撰写（项目阶段筹备方案、活动方案、项目划分等），为策划方案提供创意点。
4.负责文旅相关市场热点息的日常收集、整理工作，形成汇编并定期上报。
5.各类文旅活动策划、组织、执行。
6.素质：责任心强，能够承担工作压力和挑战；具备团队合作精神，能够与团队成员合作完成工作。
月薪：5000-7000元/月。

（八）前台接待：1人。
1.大专及以上学历，酒店管理专业优先。
2.有1年以上酒店前台工作经验优先考虑。
3.能熟练使用日常办公软件和酒店管理系统。
4.有较强的服务意识和保密意识。
5.工作时间：16:00-24:00。
月薪：3000-4000元/月。

（九）法务专员：1人。岗位要求：
1.年龄40周岁及以下，大学本科及以上学历，并取得相应学位、法律等相关专业。
2.熟悉公司法、劳动法、民法典合同篇等法律法规和政策，具有相关工作经验，通过法律职业资格考试获得A证或公司律师优先考虑。
3.具有5年及以上的企业法律事务管理经验。
4.熟悉物流、贸易、工程管理等方面的工作流程及相关的法律法规。
5.具备法律风控、合规管理工作所需的专业知识，具有处理合同纠纷、经济纠纷、劳动关系纠纷和诉讼案件的经验。
6.工作严谨细致，熟悉电脑操作和办公软件使用技能，具备较强的文字语言表达及写作能力、沟通协调能力、谈判技巧。 
7.保密性、原则性强，具备较高的综合素养；特别优秀者可适当放宽条件。
月薪：6000-9000元/月。

（十）会计专员：1人。岗位要求：
    1.本科及以上学历，会计学、财务管理、审计等专业毕业；
2. 5年以上大中型企业会计岗位工作经验，其中有3年以上国有企业财务工作经验优先；
3.能熟练使用金蝶或用友财务软件；
4.能准确进行会计核算、税务申报，及时提供财务报表及财务分析报告。
5.有中大型国企会计主管经历优先。
月薪：4000-6000元/月，特别优秀者可谈。

（十一）酒店店长：1人。岗位要求：
1.年龄35岁以下，中专及以上学历，酒店管理、行政管理、财务管理等相关专业。
2.具有3年及以上星级酒店行业相关工作经验，熟悉酒店运营管理。
3.具有较强的责任心，价值意识，较强的服务意识和管理意识，认同企业价值观。
4.具有较强的表达能力和适应性，秉公办事，不谋私利。
5.具有周密完善的工作计划，并能结合各种实际资源组织分析和实施决策。

岗位职责：
[bookmark: _GoBack]1.负责酒店的经营管理工作，完成公司下达的营业收入及利润等指标。
2.负责酒店行业市场研究和分析，掌握广西区内及国内旅游市场动态和客户的潜在需求，制定酒店行业销售业务策略。
3.负责酒店行业新客户开发与客户关系维护。
4.负责酒店的宣传推广工作。
5.了解客房出租率、营运状况、接待情况，组织和协调各部门。
6.根据行业相关规定拟定酒店工作标准及要求，按照质检要求规范酒店管理。
7.负责部门团队建设，提升部门团队能力。
8.完成领导交办的其他相关工作。
   
 
二、公司福利：
（一）基本保障：社会保险、公积金、商业意外险。
（二）其他补贴：伙食补贴、通讯补贴、交通补贴。
（三）双休，按国家法定节假日放假（年假、婚假、丧假、产检假、育儿假、哺乳假等）。
（四）公司附近设有食堂。
（五）培训：入职培训及岗位相关技能培训。
（六）定期进行体检。
（七）其他福利：春节福利、中秋福利等节假日福利。

3、 联系方式：
联系人及联系方式：韦女士，13877109626。
招聘邮箱：GTJTrszp@163.com
上班地点：广西钦州港片区中马产业园工人文化宫8楼。
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