
岗位说明书（三分公司）

一、岗位基本信息

岗位名称 燃气管网运行工 岗位编号

所在部门/所 运行维护所 岗位编制

直接上级 班长 职级 7

直接下属数量 0 间接下属数量 0

二、岗位概要

进行班组日常运行维护、检修作业、图档工作、技术设备材料管理；参与应急值守响应、生产作业；参与辖区安全管

理；参与班组建设。

三、岗位职责

主要职责

1．完成班组管辖范围内管网、设备的计划制作、运行、维护、检修工作；

2．完成日志、台帐、报表的填写，整理提供设备设施的数据资料，负责生产运行系统的填报；

3．负责落实本岗位安全责任；

4．负责执行每日运行生产、维护、检修工作；

5．参与完成下达的计划作业任务；

6．参与违章隐患、施工配合的处置。

其他职责

1、参与班组职业道德建设；

2、参与公司各项管理制度的贯彻落实；

3、参与应急值守、应急抢修作业；

4、参与新技术推广；

5、完成上级交办的临时性任务。

四、主要权限

1. 对地下管线、闸井、阴极桩、调压站（箱）、地上设备（架空管线及引入部位，仅巡查有无损坏、塌陷）等燃气设备具

有检查权；

2. 对井盖丢失或破损、安全隐患、违章行为等问题具有纠正权和监督权。

五、任职资格

政治面貌 不限

学历要求 大专及以上（或同等学历）

适合专业 管理、燃气相关专业

资质要求（学历、

专业资质、工作

年限、职级）

学历 专业资质 专业工作年限 备注

大专及以上 初级技术等级及以上 1年及以上 身体健康

知识技能

1．熟知辖区内管线、调压设备设施的位置，核图准确率达 100%；

2. 初级工及以上技术水平；

3. 掌握燃气及相关基本知识，熟知安全操作规程和相关燃气法律、法规。

行为素质

1. 政治素质好，具有较强的原则性和责任心；

2. 具有较强的执行力和心理承受力；

3. 具有清晰的领悟能力和信息检索能力；

4. 具有较好的组织协调能力和学习创新能力；

5. 具有较好的团队合作精神和全局意识。


