附件1：

2023年杭州市陈经纶体育学校编外聘用人员招聘计划表

	序号
	主管部门
	招聘

单位
	招聘

岗位
	招聘人数
	年龄要求
	性别要求
	招聘范围（户籍）
	学历
	专业
	人员类别
	岗位分布
	岗位描述
	其他要求
	咨询电话

（区号：0571）
	监督投诉电话

（区号：0571）

	1
	杭州市体育局
	杭州市陈经纶体育学校
	办公室内勤
	1
	35周岁以下（1987年7月1日以后出生）
	不限制
	杭州市
	本科及以上
	汉语言文学、秘书学、行政管理
	辅助性编外用工
	普通辅助
	1、起草简单文字报告；

2、信息汇总及报送；

3、文件印发、会务材料准备、物料分发；

4、其他临时事务。
	中共党员；

有2年以上相关工作经历；

有较强的文字表达与处理能力，有较强的服务意识。能熟悉使用WORD、EXCEL、PPT等办公软件，电脑、扫描仪、复印机、投影仪等办公设备。
配合运动队夜训、外训，夜间、节假日有加班。
具有较强的工作责任心，服从工作安排、做事认真负责。
	87981352
	89583310

	2
	杭州市体育局
	杭州市陈经纶体育学校
	综合管理
	1
	35周岁以下（1987年7月1日以后出生）
	不限制
	杭州市
	本科及以上
	财务管理、财务学、会计（学）、财政学、审计、审计学
	辅助性编外用工
	普通辅助
	成本核算；

数据统计、分析、报送；
其他临时事务。
	1.具有中级及以上职称；

2.具有2年及以上工作经历；　　　　    3.具有较强的语言文字表达、沟通能力，熟练掌握办公软件的应用，有较强的计算机操作能力和文字处理能力；

4、具有较强的工作责任心，服从工作安排、做事认真负责。
	87981352
	89583310


